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Memorando Nro. UNEMI-R-2024-0959-MEM

Milagro, 07 de mayo de 2024

PARA: Sr. Mgs. Edgar Adrian Muñiz Quezada

Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales 

  Sr. Mgs. José Arturo Guevara Sandoya

Director de Talento Humano 

  Sra. Mgs. Gloria del Carmen García Zúñiga

Directora Financiera 

ASUNTO: Disposición: Autorización de solicitud de bus institucional para visita técnica a las Plantas de

Lácteos San Antonio, planta (Cuenca); Planta de embutidos (Cuenca); Cervecería artesanal

Latitud Zero (Cuenca). 

 

De mi consideración: 

 

En atención a memorando Nro.UNEMI-VICEACADFYG-2024-0234-MEM, suscrito por la Dra. Jesennia del

Pilar Cardenas Cobo, Vicerrectora Académica de Formación de Grado, en el que solicita "(...)delegar a quien

corresponda, se asigne un bus Institucional, que será utilizado para traslado de docente y estudiantes de quinto y

séptimo nivel de la carrera de Alimentos, por motivo de visita técnica a las Plantas de Lácteos San Antonio,

planta (Cuenca); Planta de embutidos (Cuenca); Cervecería artesanal Latitud Zero (Cuenca), detallado en la

solicitud de vehículo anexo"; considerando lo solicitado y los antecedentes expuestos, este despacho dispone: 

 

Al Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales 

•Asignar vehículo institucional, conductor y gastos de movilización (peaje, combustible) con la finalidad de

trasladar a la delegación seleccionada. 

•Solicitar viáticos para el conductor asignado. 

 

Al Director de Talento Humano 

•Verificar la salida y retorno de la delegación seleccionada. 

 

A la Directora Financiera 

•Realizar el pago de viáticos al conductor asignado, según solicitud de la Dirección de Mantenimientos

Menores y Servicios Generales. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

 

Atentamente, 

 

 

Documento firmado electrónicamente

Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó

RECTOR  

Referencias: 
- UNEMI-VICEACADFYG-2024-0234-MEM 

Anexos: 

- Solicitud de vehículo - Traslado de estudiantes de Ing. Alimentos

- Informe de gira- Cuenca- Dirección de Carrera

- Solicitud -Gustavo Martinez - San Antonio- Embutidos y Cervecería Latitud Zero

- unemi-viceacadfyg-2024-0234-mem.pdf

1/2
* Documento firmado electrónicamente por Quipux 



Cdla. Universitaria Dr. Rómulo Minchala Murillo, 
km 1,5 vía Milagro - Virgen de Fátima

rectorado@unemi.edu.ec

@UNEMIEcuadorwww.unemi .edu.ec

  

Memorando Nro. UNEMI-R-2024-0959-MEM
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Copia: 
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
SOLICITUD DE VEHICULOS Nº- UNEMI- FACI- 0003- 2024

-
Milagro, 25 de abril 2024

Ingeniero
Adrian Muñiz 
Director de mantenimiento y servicios generales
Ciudad.-

Mucho agradeceré ORDENAR se nos provea UN VEHICULO para efectuar un viaje de conformidad con las
siguientes especificaciones.

Destino del viaje: visita técnica a las Plantas de Lácteos San Antonio, planta (Cuenca); Planta de embutidos (Cuenca); 
Cervecería artesanal Latitud zero (Cuenca)

Fecha de Salida: viernes 17 de mayo 2024 Fecha de Retorno: sábado 18 de mayo 2024

Hora de Salida : 05:00 am Hora de Llegada : 18:00 pm.

Finalidad y objetivo del viaje: visita técnica a las Plantas de Lácteos San Antonio, planta (Cuenca); Planta de embutidos 
(Cuenca); Cervecería artesanal Latitud zero (Cuenca)

Tiempo aproximado que va a ser utilizado : dos dias

Número de personas que van a efectuar el viaje : 42

Profesor o funcionario responsable de la gira: Gustavo Martínez Valenzuela / Docente Ingeniería en Alimentos 

Unidad Académica o Departamento solicitante: FACULTAD DE CIENCIAS E INGENIERÍA

Firmas:

Responsable de la gira Decano de la Facultad

Nota: En el caso de no haber disponibilidad, de estar mal elaborado la solicitud, y que no se justifique la salida; se
procederá a llenar este espacio debidamente firmado por el Administrador General.
Observación:

FIRMA:

ORDEN DE MOVILIZACIÓN

TRANSPORTE INSTITUCIONAL TRANSPORTE CONTRATADO

Vehículo: Marca: Placa :

Conductor: C.I

PERIODO AUTORIZADO DIAS Y HORARIOS AUTORIZADOS

Fecha de Inicio:

Fecha de Caducidad :

LABORABLES

LUNES A VIERNES

HORARIO:
De Hasta

NO LABORABLES

H. SÁBADO De Hasta 

H. DOMINGO De Hasta 

OBSERVACIONES:

ADMINISTRADOR DIRECTOR CONDUCTOR
GENERAL ADMINISTRATIVO

Fecha de Autorización:

1.- Original: DIRECTOR FINANCIERO    2.- Copia: Administración General  3. Copia Conductor
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Para: Ing. Mariuxi Vinueza Morales Ph.D.  
Contenido 

1. Antecedentes 

2. Motivación jurídica 

3. Motivación técnica 

4. Conclusiones 

5. Recomendaciones 

6. Anexos 

DECANA DE LA FACULTAD 

CIENCIAS E INGENIERÍA 

De: MSc. Delia Noriega Verdugo 

DIRECTOR DE CARRERA NGENIERÍA EN ALIMENTOS 

Objeto: Vialidad de petición de uso del bus para visita técnica a las Plantas de Lácteos 

San Antonio, planta (Cuenca); Planta de embutidos (Cuenca); Cervecería 

artesanal Latitud zero (Cuenca) 
 

1. Antecedentes. 

 
Solicitud realizada por el Dr. Gustavo Martínez Valenzuela, Docente de la Facultad Ciencia e Ingeniería 

de la carrera de Ingeniería Alimentos.  

 

2. Motivación Jurídica 
 

Que la Loes en su Art. 2.- Objeto. - Esta Ley tiene como objeto definir sus principios, garantizar el 

derecho a la educación superior de calidad que propenda a la excelencia interculturalidad, al acceso 

universal, permanencia, movilidad y egreso sin discriminación alguna y con gratuidad en el ámbito 

público hasta el tercer nivel. 

 
Que la Loes en su Art. 4.- Derecho a la Educación Superior. - El derecho a la educación superior consiste 

en el ejercicio efectivo de la igualdad de oportunidades, en función de los méritos respectivos, a fin de 

acceder a una formación académica y profesional con producción de conocimiento pertinente y de 

excelencia. 

 
Que la Loes en su Art. 5.- Derechos de las y los estudiantes. - Son derechos de las y los estudiantes los 

siguientes: 

 
Acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin discriminación conforme sus méritos 

académicos; 

 
Acceder a una educación superior de calidad y pertinente, que permita iniciar una carrera académica y/o 

profesional en igualdad de oportunidades; 

 
Contar y acceder a los medios y recursos adecuados para su formación superior; garantizados por la 

Constitución; 

g) Participar en el proceso de construcción, difusión y aplicación del conocimiento; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Código del formato FR.01-V1.01-2020 - 
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Que la Loes en su Art. 6.1.- Deberes de las y los profesores e investigadores: Son deberes 

de las y los profesores e investigadores de conformidad con la Constitución y esta Ley los 

siguientes: 

Cumplir actividades de docencia, investigación y vinculación de acuerdo a las normas de 

calidad y normativas de los organismos que rigen el sistema y las de sus propias 

instituciones; 

Ejercer su derecho a la libertad de cátedra respetando los derechos y garantías 

constitucionales y legales del sistema y de sus propias instituciones; 

Promover los derechos consagrados en la Constitución y leyes vigentes; 

Mantener un proceso permanente de formación y capacitación para una constante 

actualización 

de la cátedra y consecución del principio de calidad; 

Someterse periódicamente a los procesos de evaluación; y, 

Cumplir con la normativa vigente, así como con las disposiciones internas de la institución 

de educación superior a la que pertenecen. 

 

3. Motivación Técnica (Administrativa o Académica) 

 
La petición realizada por el docente Dr. Gustavo Martínez Valenzuela se enmarca en 

alcanzar los siguientes objetivos de las asignaturas Ingeniería de Procesos I e Ingeniería de 

Procesos II, de la carrera de Ingeniería Alimentos. 

 

 

OBJETIVO DE LA MOVILIDAD 
Dentro del comunicado se anexa la solicitud del vehículo en la que establece el cronograma 

que desarrollará el 17 y 18 de mayo de 2024, la salida se realizará el día viernes 17 de mayo 

a las 05:00 am en los predios universitario y el retorno será el sábado 18 de mayo de 2024 

a las 18:00, a continuación, se detalla el cronograma: 
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Fecha Aspectos Procesos Metodología aplicar Recursos Resultados 

17/05/2024 Salida de la 

UNEMI 5:00 AM 

Bus de la universidad y 
chofer incluido 

Ruta Milagro – Cuenca Recurso humano Llegada estimada 9:00 AM y 
Desayuno 

17/05/2024 Llegada a la 
Planta de 

Lacteos 10:00 

AM 

Bienvenida a cargo del Gerente 
Administrativo de la empresa 

Visita con información de 
técnicos encargados 

Recorrido guiado por 
el lugar para 

estudiantes y 

docente. 

Inicio de la Gira 

17/05/2024 Recorrido 

10:00 a 13:00 

 

 

13:00 a 14:00 

 

14:00 

Recorrido: Visita técnica a la Planta 
de lácteos y explicación de los 

procesos de elaboración de leche 

(entera, descremada, etc) yogurt, 
jugos, entre otros. 

 

 

Almuerzo 

 

Traslado a Planta de productos 

cárnicos 

Observar toda la cadena 
productiva de la empresa y 

aspectos importantes 

relacionados con el 
procesamiento de cárnicos y 

nuevas tendencias en la 
conservación de alimentos. 

Recorrido con técnico 
guía por el lugar para 

estudiantes y docente. 

Adquirir conocimientos 
relacionados con la cadena 

productiva de la industria 

alimentaria, además de 
aspectos relevantes en el 

desarrollo de nuevas 
tendencias en el 

procesamiento de lácteos, 

todo aquello necesarios en la 
formación del futuro 

profesional de Ingeniería en 

Alimentos 

17/05/2024 Recorrido 

15:30  

 

 

17:00 

 
 

18:00 

Recorrido: Visita técnica 

a la planta de embutidos 

 

 

Traslado y registro en el hotel 

Merienda 

Observar toda la cadena 

productiva de la empresa y 

aspectos importantes 
relacionados con las nuevas 

tendencias en la producción de 
embutidos 

Recorrido con técnico 

guía por el lugar para 

estudiantes y docente. 

Adquirir conocimientos 

relacionados con la cadena 

productiva de la industria 
alimentaria, además de 

aspectos relevantes en el 
desarrollo de nuevas 

tendencias en el 

procesamiento de embutidos, 
todo aquello necesario en la 

del futuro profesional de 

Ingeniería en 
Alimentos 

17/05/2024 Descanso 19:00 PM Descanso Ingreso al hotel para descanso 
de la jornada 

Recurso humano Descanso hasta el día 
siguiente. 

 

OBSERVACIONES 

 

Desde la salida en la Universidad Estatal de Milagro los estudiantes serán debidamente acompañados por el docente 
en sus actividades de visita industriales y ambientales hasta el retorno y llegada del bus a la UNEMI 
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Fecha Aspectos Procesos Metodología aplicar Recursos Resultados 

18/05/2024 

 

Desayuno 7:15 

AM 

Traslado a la Planta cervecera Visita con información de 

técnicos encargados 
Preparación para el 

recorrido guiado por 
el lugar para 

estudiantes y 

docente. 

Inicio de la Gira 

18/05/2024 Recorrido 

08:15 a 12:00 

 

12:00 a 13:00 

Recorrido; Visitas técnicas 
Para conocer el procesamiento de 

la cerveza artesanal LATITUD 

CERO 
 

 

 Almuerzo 

Observar toda la cadena 
productiva de la empresa y 

aspectos importantes 

relacionados con el 
procesamiento y nuevas 

tendencias en la producción de 

cerveza. 

Recorrido con técnico 
guía por el lugar para 

estudiantes y docente. 

Adquirir conocimientos 
relacionados con la cadena 

productiva de la industria 

alimentaria, además de 
aspectos relevantes en el 

desarrollo de nuevas 

tendencias en la producción 

de cerveza, todo aquello 

necesarios en la formación del 

futuro profesional de 
Ingeniería en 

Alimentos 

18/05/2024 Salida 14:00 PM Bus de la universidad y chofer 

incluido. 

Ruta Cuenca - Milagro Recurso humano Llegada estimada a la 

UNEMI 18:00 PM 

 

OBSERVACIONES 

 

Desde la salida en la Universidad Estatal de Milagro los estudiantes serán debidamente acompañados por el docente 
en sus actividades de visita industriales y ambientales hasta el retorno y llegada del bus a la UNEMI 
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Además, se adjunta la nómina de estudiantes de Sexto y Séptimo Semestre de las 

asignaturas Ingeniería en Procesos I e Ingeniería en Procesos II. (Docente FACI y 

responsable de la gira). 

 

4. Conclusiones 

La propuesta de gira presenta una pertinencia académica en vista que las áreas planificadas 

denotan una dinámica importante ligadas a la cadena productiva y aspectos relacionados 

con el procesamiento y conservación de alimentos, factores importantes en la formación del 

profesional de Ingeniería de Alimentos. 

 
La actividad académica planteada a complementar de primera mano el cumplimiento de los 

resultados del aprendizaje de las asignaturas. 

 

5. Recomendaciones 

Se recomienda salvo mejor criterio de las autoridades de la Facultad y de la Institución, 

aceptar la solicitud planteada por el docente PhD. Gustavo Martínez Valenzuela, que será 

en beneficio de las competencias formativas de los estudiantes de la carrera. 

 

 
6.- ANEXOS 

 

No. Nombre del documento Fecha de generación Número de 
páginas 

1 Solicitud realizada por Dr. Gustavo Martínez V. 25/04/2024 4 páginas 

 
 

 

Rol/Cargo Firma 

Elaborado por: 
 

Mgs. Delia Noriega Verdugo 
 

DIRECTORA DE LA CARRERA  

INGENIERÍA EN ALIMENTOS 

 

 

 

 

 

Aprobado por: 

MSc. Mariuxi Vinueza Morales Ph. D. 

DECANA FACULTAD CIENCIAS E 

INGENIERÍA 
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Memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2024-0234-MEM

Milagro, 02 de mayo de 2024

PARA: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejó

Rector 

ASUNTO: Solicitud de autorización para uso del bus institucional - visita técnica a las Plantas de Lácteos

San Antonio, planta (Cuenca); Planta de embutidos (Cuenca); Cervecería artesanal Latitud

Zero (Cuenca) 

 

De mi consideración: 

  

En atención al Memorando Nro. UNEMI-FACI-2024-0210-MEM, emitido por la Mgs. Mariuxi Vinueza

Morales, Decana de la Facultad de Ingeniería, donde indica lo siguiente: 

  

¨Mediante informe técnico ITI-UNEMI-FACI-DN-003-2024 la Msc. Delia Noriega – Directora de la Carrera de

Alimentos, adjunta la solicitud del docente Dr. Gustavo Martínez, con la finalidad de solicitar la autorización

para el uso del bus institucional los días viernes 17 y sábado 18 de mayo de 2024 para realizar una visita

técnica a las empresas Plantas de Lácteos San Antonio, planta (Cuenca); Planta de embutidos (Cuenca);

Cervecería artesanal Latitud Zero (Cuenca)¨

(…) 

  

Considerando la petición de la Carrera de Alimentos, este despacho considera la pertinencia emitida por el

Decanato de la Facultad de Ciencias e Ingeniería y autoriza la salida del docente Dr. Gustavo Martínez y los

estudiantes de quinto y séptimo nivel de la carrera de Alimentos. 

  

Por lo expuesto, solicito que autorice y disponga al área pertinente, el uso del bus institucional, pago de viáticos

al chofer y gastos de movilización, para trasladar a los estudiantes, asistente técnico y docente, a la visita técnica

en las siguientes empresas: Planta de Lácteos San Antonio, Planta de embutidos, Cervecería artesanal Latitud,

ubicadas en la ciudad de Cuenca; con el objetivo de fortalecer las competencias formativas de los estudiantes

que son necesarias para su formación profesional. 

  

 La visita técnica se ejecutará en el siguiente cronograma: 

  

Salida 

Fecha: viernes, 17 de mayo 2024. 

Hora: 5:00 a.m. 

Lugar: Milagro – Cuenca 

  

Regreso 

Fecha: sábado, 18 de mayo 2024. 

Hora: 18:00 p.m. 

Lugar: Cuenca – Milagro 

  

  

Con sentimientos de distinguida consideración. 

 

 

Atentamente, 

 

 

1/2
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Memorando Nro. UNEMI-VICEACADFYG-2024-0234-MEM

Milagro, 02 de mayo de 2024

Documento firmado electrónicamente

Dra. Jesennia del Pilar Cardenas Cobo

VICERRECTORA ACADÉMICA DE FORMACIÓN DE GRADO  

Referencias: 
- UNEMI-FACI-2024-0210-MEM 

Anexos: 

- solicitud__2024_gustavo_martinez-_san_antonio_,_embutidos_y_cerveceria_latitud_zero-signed_(1).pdf

- informe_de_gira_cuenca_direccion_de_carrrea-signed_(1)-signed.pdf

- _vehiculo_2024_traslado_estudiantes_ing_alimentos_a_san_antonio_pdf-signed.pdf

ml/yg
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Nº 39 -2024

Traslado al territorio de Fecha:

al Interior Hasta:

Coeficiente: 0

Milagro , 7 de mayo de 2024

Nro. Dias Cargo Viaticos Combustible Peaje

1 Conductor  $      80,00  $           80,00 $12,00

172,00$ 

Observación

ELABORADO POR: APROBADO POR:

CPA. Luis Yagual Aguirre, Msc Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs

Asistente técnico de contabilidad 2 Contador General

Vicente Naranjo

TOTAL

De conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2024-0959-MEM en el cual se autoriza la asignación de

viáticos a favor del Conductor Vicente Naranjo, para traslado de personal en bus institucional para visitas tecnicas 

a las plantas de lacteos San Antonio, planta (Cuenca); Planta de embutidos (Cuenca); Cerveceria artesanal Latitud 

Cero (Cuenca) del 17 al 18 de mayo de 2024.

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y 

MOVILIZACION 

Cuenca 17/5/2024

18/5/2024

Nombres y Apellidos



01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $80.00001 0910 001 0000 000000 000 530303

01 Combustibles $80.00001 0910 002 7001 005000 000 530255

01 Tasas Generales Impuestos Contribuciones Permisos Licencias y 
Patentes

$12.00001 0910 001 0000 000000 000 570102

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$172.00

CIENTO SETENTA Y DOS DOLARES

UNEMI-R-2024-0959-MEM: Por autorización de viáticos y gastos de movilización (peaje y combustible) a favor del Conductor asignado para traslado de personal en 
bus institucional para visitas técnicas a las plantas de lácteos San Antonio, planta (Cuenca); Planta de embutidos (Cuenca); Cervecería artesanal Latitud Cero 
(Cuenca) del 17 al 18 de mayo de 2024.

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

08/05/2024

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA DE  ELABORACIÓN

08 05 24

NO. CERTIFICACION

249

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:

(Facultad o Departamento)

Viáticos (   x    ) Movilización (        )

Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )

Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 17/5/2024 18/5/2024  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 Conductor v 80,00$           -$                   $                       -    $           80,00 

SUMAN -$                  -$                      80,00$            

OBSERVACIONES

CPA. Luis Yagual Aguirre Lugar y fecha de emisión:

Asistente tecnico de contabilidad 2 Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Henry PeñaherreraVeloz, Mgs.

Contador

8 de mayo de 2024

Vicente Naranjo  $               -   

-$             

Anticipo de viaticos a la ciudad de Cuenca

CONTROL PRESUPUESTARIO

PRESUPUESTO PARTIDA

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS

VALOR A 

PAGAR

Nº 077-CONT-2024

El objetivo de la comisión:

De conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2024-0959-MEM en el cual se autoriza la asignación de viáticos a favor del Conductor Vicente 

Naranjo, para traslado de personal en bus institucional para visitas tecnicas a las plantas de lacteos San Antonio, planta (Cuenca); Planta de 

embutidos (Cuenca); Cerveceria artesanal Latitud Cero (Cuenca) del 17 al 18 de mayo de 2024.

La actividad durará 2 día responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

al



 

N.-

Valor   $. 

BENEFICIARIO:

RUC/CEDULA:

CONCEPTO:

Doc. Fte: S/VIATIC # 077-CONT-2024
N. Rte,Fte.

 
Valor de la fact/ Otro Doc. $

TOTAL $
DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $  

Retencion IVA $
Anticipos $

TOTAL DEDUCCIONES $
 

LIQUIDO A TRANSFERIR $

 

Fecha: Milagro

 

SECUENCIAL DE PAGO N.-

Fecha de Transferencia /        /

Firma de responsabilidad

CPA. Luis Yagual Aguirre

ASISTENTE DE CONTABILIDAD

Observaciones:

-                                        

80,00                            

8 de mayo de 2024

Direccion Financiera

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

COMPROBANTES DE EGRESOS

181E 33578

80,00                                                

VICENTE NARANJO BERRUZ 

0915184501

Anticipo de viaticos a la ciudad de Cuenca del 17 al 18 de mayo de 

2024

LIQUIDACIÓN DEL DOCUMENTO.
80,00                                

80,00                            



N.-181 BCE-302

8 de mayo de 2024

EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO VALOR LIQUIDO CUR PRES CUR CONT. FECHA  SOL. 
PAGO SEC. PAGO

33578 Vicente Naranjo
Anticipo de viaticos a la ciudad de 
Cuenca del 17 al 18 de mayo de 

2024
$80,00

Revisado y Autorizado Por:

CPA. Luis Yagual Aguirre Dirección Financiera Sección Presupuesto Sección Contabilidad
08-05-2024 Fecha:       /       / 2024

Transferido: Revisión Posterior

Sección Tesoreria Supervisión General
Fecha:      /      /  2024 Fecha:       /      / 2024 Fecha:       /      / 2024

Entregue Conforme: Recibi Conforme:
Fecha:       /      / 2024

Fecha:    /     /2024 Fecha:       /      / 2024

Archivo:

BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.
UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO

CUENTA UNICA DEL TESORO

Elaborado por: Disponibilidad: Devengado:



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS

181-0000-0000Entidad:

 2024Ejercicio:

 63No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:  179
001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0915184501RUC/CI Responsable:

NARANJO BERRUZ VICENTE SALVADORNombre Responsable:

 80.00Monto Fondo Global:

 80.00Monto Fondo Interno:

APROBADOEstado:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 

FISCALES

Clase de Fondo:

Descripción: VICENTE NARANJO, CONDUCTOR Rep 302, S/V 077, CE 33578 Ant. de viáticos del 17 al 18 de mayo 

traslado de personal en bus para visitas técnicas a las plantas de lácteos y cervecería en la ciudad de 

Cuenca según Memo Nro. UNEMI-R-2024

S/V 077No. de Solicitud:

S/V 077No. de Doc. Aprobación:

 112945993No. de CUR Contable:

08/05/2024Fecha Solicitud:

08/05/2024Fecha Aprobación:

FAF

Clase de Fondo

001

Fuente

FRC

Clase de Registro

0915184501

RUC/CI Responsable

 112945993

No. CUR 

Contable

NO

Pagado

 80.00

Monto Aprobado

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

TESORERIA

Cta. Monetaria

No. Transfer. No. Pago CUR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Fecha de Pago



SON:

DESCRIPCION:

OCHENTA DOLARES

80.0080.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo : 63 No. de Entrada: 178

1 0.0080.0018100000000 0915184501 63 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales

112 15 1

2 80.000.0018100000000 0915184501 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN

08/05/2024

DATOS SOLICITUD  PAGODATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

USUARIO:

FECHA:

LYAGUALA2

08/05/2024

NO3ZIRJLHBK3J9
U

LYAGUALA2

APROBADO

DATOS AUTORIDAD APR.

USUARIO:

FECHA:

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

08 05 2024

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

18100000000000063000178SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO181

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

112945993

112945993

112945993Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 
63 No. de Entrada: 178

FRC

08 05 2024

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:

Fuente 
Especifica

PAGINA No. 1DE 1

A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA



15/05/2024 0915184501112945993 CONTABLE63171 80.00 NO NOCONFIRMADONARANJO BERRUZ VICENTE SA AHORROS 1056298935 BANCO DEL 
PACIFICO

TOTALES 1 0No. CURs MONTO CONFIRMADO 80.00

0

REPORTE DE PAGOS REALIZADOS

DETALLE DE PAGOS

Usuario:

1 de 1Página:

12/06/2024Fecha impresión:
EJERCICIO: 2024

KLETAMENDIATIPO DE ENVIO: SPI

FECHA DE 
BCE

RUC / CI. 
BENEFICIARIO

No. CUR 
CONF / RCH.

TIPO DE 
PAGO

  No. de 
TRF. BCE MONTO RECLASIFICADO

No. CUR 
RECLASIFICACION

RECLAF. 
PAGADAESTADO

NOMBRE DEL BENEFICIARIO TIPO DE 
CUENTA

No. DE 
CUENTA BANCO

CODIGO ENTIDAD: 181-0000-0000 NOMBRE ENTIDAD: UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO R00822258.rdlcReporte:



R.U.C.: 1207700723001

BERREZUETA GUERRERO SARA GABRIELA

CUENCA BEER COMPANY
Dirección Matriz: BOLVAR 877 Y BENIGNO MALO

Teléfonos:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: NO

RIMPE - NEGOCIO POPULAR

DATOS DEL CLIENTE
Razón Social / 
Nombres y Apellidos:

VICENTE NARANJO

Identificación: 0915184501

Fecha Emisión: 18/05/2024

Dirección MILAGRO

Teléfono 0984760173

Email vnaranjob@unemi.edu.ec

Guía Remisión:

FACTURA

No. 002-001-000001208
NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

1805202401120770072300120020010000012081234567819
FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN

2024-05-18T18:21:01-05:00

AMBIENTE: PRODUCCIÓN

EMISIÓN: NORMAL
ESQUEMA: OFFLINE

Código Cantidad Detalle
Precio
Unitario

Descuento
Precio
Total

CBC0059 1.00 SCHNITZEL BURGER 9.5000 0.00 9.50

CBC00111 1.00 COCA COLA 1.9500 0.00 1.95

Información Adicional
Cuenta: 200

PAX: 1

Orden: 32536

No. de Caja: 717

Camarero: M MESERO

Vendedor: M MESERO

Forma de Pago:
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO $

 (MONEDA ACTUAL: DÓLAR AMERICANO)11.45

CLAVE DE ACCESO

1805202401120770072300120020010000012081234567819

SUBTOTAL No objeto de IVA 0.00

SUBTOTAL Exento de IVA 0.00

SUBTOTAL SIN DESCUENTO 11.45

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 11.45

TOTAL DESCUENTO 0.00

SUBTOTAL 15% 0.00

SUBTOTAL 0% 11.45

IVA 15% 0.00

IRBPNR 0.00

PROPINA - SERVICIO 10% 0.00

VALOR TOTAL 11.45



CARRASCO MUÑOZ GUIDO JAVIER
HOSTERIA DOS CHORRERAS
Dirección Matriz KM 21 VIA AL CAJAS S/N - MOLLETURO
Contribuyente especial No:
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: SI
Agente de retención Resolución No: 1
Teléfono: 074041824
Correo: info@hosteriadoschorreras.com

CUENCA - ECUADOR

R.U.C.: 0102061009001
FACTURA
No. 006-002-000258936
NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

1805202401010206100900120060020002589360025893611

FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN

20/05/2024 12:47:43

AMBIENTE Ambiente de Producción

EMISIÓN NORMAL

CLAVE DE ACCESO

1805202401010206100900120060020002589360025893611

Razón Social/Nombres y
Apellidos:

VICENTE NARANJO Dirección:

Identificación: 0915184501 Fecha de Emisión: 18/05/2024 10:39:54
Email: VSALVADOR_27@HOTMAIL.COM Teléfono:

Cod. Principal Cod. Auxiliar Cant Descripción Precio Unitario Precio Total

81362.000000 1.000000 2.00 Funda trufas x7 4.56 9.12

81031.000000 1.000000 8.00 Trufas Varias 0.65 5.20

80916.000000 1.000000 2.00 Alfajor Artesana 2.04 4.08

82609.000000 1.000000 1.00 Chocolate Dos Ch 3.39 3.39

Información Adicional
FECHA CIERRE 2024-05-18T10:39:54
PERSONA
NATURAL
OBLIGADA A
LLEVAR
CONTABILIDAD

NAC-DNCRASC20-1

FORMA DE PAGO Amex: 25.060
TRANSACCION 615887
CHECK 9631
CAJERO 312. DAMARIS BUSTAMANTE
AGENTE DE
RETENCION

No. Resolución: 1

SUBTOTAL 15% 21.79

DESCUENTO 0.00

SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 21.79

IVA 15% 3.27

10% SERVICIO 0.00

VALOR TOTAL 25.06

FORMA DE PAGO VALOR PLAZO TIEMPO

TARJETA DE CREDITO 19 25.06 0 Dias

mySatcom

Pag. 1 / 1



OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD:

FECHA DE EMISIÓN: 18 may. 2024 10:10:57

FACTURA
001-100-000002175

FECHA DE AUTORIZACIÓN: 18 may. 2024 14:23:42

CLAVE DE ACCESO / NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

1805202401010220806300120011000000021751234567811

PALACIOS CORDERO LUIS GUSTAVO

098-468-3125 /

0102208063001

NO

AV. ORDOÑEZ LASSO S/N Y
HIGUERILLAS

Datos de cliente:
0915184501

Vicente Naranjo Berruz 0982763512 Milagro

vnaranjob@unemi.edu.ec

info@nasshotels.com

CONTRIBUYENTE RÉGIMEN RIMPE

CODIGOCANTIDAD DESCRIPCION PRECIO TOTALDESCUENTO

11.00 Hospedaje 0.0028.243478 28.24

4.24IVA

0.00Subtotal Tarifa  0%:

28.24Subtotal Tarifa

0.00Descuento:

TOTAL: 32.48

0.00Subtotal Exento de IVA:

0.00Subtotal No Objeto de Impuesto:

15% :

15% :

Formas de pago

Sin utilización del sistema financiero:

Tarjeta de débito:

Tarjeta de crédito:

Otros con utilización de sistema financiero:

Dinero electrónico:

0.00

0.00

32.48

0.00

0.00

Generado con Practiday®               Sitio web:  practiday.com             Correo:  practiday@blackhorse.ec         Teléfono:  09 999 544 28





https://v3.camscanner.com/user/download
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VIATICOS 80,00 100%

COMPROBANTES DE 
VENTAS FECHA

-$                   
-$                   
-$                   
-$                   
-$                   
-$                   

002-001-000001208 18-may-24 11,45$              
006-002-000258936 18-may-24 25,06$              
001-100-000002175 18-may-24 32,48$              

ELABORADO POR: APROBADO POR:

CPA. Luis Yagual Aguirre Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs.
ASISTENTE TECNICO DE 
CONTABILIDAD 2

CONTADOR GENERAL

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

Referencia : Solicitud / Viáticos # 077  C/E #  33578

USUARIO
CONSUMO VALOR DE 

FACTURA
VALOR QUE 

RECON0CE LA LEY

Vicente Naranjo

Peaje 0,00

Combustible 0,00

Alimentacion

56,00

Hospedaje

 (A) Subtotal peaje y combustible -$                                                                
(B) Subtotal alimentacion y hospedaje - viaticos  $                                                           68,99 

(A+B) Total Peaje, combustible, alimentacion y hospedaje  $                                                           68,99 
Diferencia a devolver  $                                                                  -   



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS

Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:

(Facultad o Departamento)

Viáticos (   x    ) Movilización (        )

Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )

Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )

Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 17/5/2024 18/5/2024  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN

1 Conductor v 80,00$           24,00$               $                56,00  $           80,00 

SUMAN 24,00$              56,00$                 80,00$            

OBSERVACIONES

CPA. Luis Yagual Aguirre Lugar y fecha de emisión:

Asistente tecnico de contabilidad 2 Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Henry PeñaherreraVeloz, Mgs.

Contador

al

Nº 077-CONT-2024

El objetivo de la comisión:

De conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2024-0959-MEM en el cual se autoriza la asignación de viáticos a favor del Conductor Vicente 

Naranjo, para traslado de personal en bus institucional para visitas tecnicas a las plantas de lacteos San Antonio, planta (Cuenca); Planta de 

embutidos (Cuenca); Cerveceria artesanal Latitud Cero (Cuenca) del 17 al 18 de mayo de 2024.

La actividad durará 2 día responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

PRESUPUESTO PARTIDA

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS

VALOR A 

PAGAR

Vicente Naranjo  $               -   

-$             

Rendicion Anticipo de viaticos a la ciudad de Cuenca

CONTROL PRESUPUESTARIO

24 de junio de 2024



COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS

181 - 0000 - 0000  UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGROEntidad:

 2024Ejercicio:

 63No. Fondo Global:

 179No. Formulario Interno:

001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0915184501RUC/CI Responsable:

NARANJO BERRUZ VICENTE SALVADORNombre Responsable:

 80,00Monto Fondo Interno:

RENDICION

 80,00Monto Rendido:

 80,00Monto Líquido:

 339No. Entrada Rendición:

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

VICENTE NARANJO, CONDUCTOR Rep 302, S/V 077, CE 33578 Ant. de viáticos del 17 al 

18 de mayo traslado de personal en bus para visitas técnicas a las plantas de lácteos y 

cervecería en la ciudad de Cuenca según Memo Nro. UNEMI-R-2024

APROBADO

Clase de Fondo:

Descripción:

Estado:

S/V 077

UNEMI-R-2024-0959-ME

24/6/2024   0:00:00

24/6/2024   0:00:00

No. Solicitud:

No. Documento Aprobación:

Fecha Solicitud:

Fecha Aprobación:

Clase de 

Fondo
Fuente

Clase de 

Registro

RUC/CI 

Responsable

No. CUR 

de Gastos

No. 

Consolidado

Monto

Rendido

Monto

Líquido

FAF 001 FRN 0915184501  7165  7.165  80,00  80,00

TESORERIA

Solicitud de Pago Fecha de Pago

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

6898

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

024 06 2024

No. CUR No. Original

7165 7165

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0910 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 63 No Entrada: 178

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
24/06/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

6898

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

024 06 2024

No. CUR No. Original

7165 7165

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
24/06/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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