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1. MISION DE LA UNIDAD

La misidn de la Gestion de Investigacion es gestionar los procesos relacionados con los proyectos y grupos de investigacion en coordinacion con las Facultades,
a fin de incentivar la investigacién, el desarrollo y la transferencia de sus resultados ante los miembros de la comunidad universitaria y todas las partes
interesadas pertinentes de la sociedad.

2. RESPONSABLE

El Coordinador(a) de Investigacion es el responsable de la Gestion de Investigacion y tendra linea de reporte al Vicerrector(a) de Investigacion y de Posgrado.

3. CATALOGO DE SERVICIOS, PRODUCTOS, COMPROMISOS Y RESPONSABLES

A. GESTION DE INVESTIGACION
Servicios ofrecidos por la Gestion de Investigacion a los usuarios con el perfil Docente:

SERVICIO

1. Solicitar creacion de
grupo de investigacion

DESCRIPCION
Esta solicitud permitira integrar profesores
universitarios, investigadores y profesionales
asociados realizar labores de investigacion,
desarrollo e innovacion en una o varias lineas
de investigacion.

PRODUCTO DE LA ESTRUCTURA

Informe de la creacién, actualizacién, y/o
fusion del grupo de investigacion

TIEMPO

15 dias habiles

RESPONSABLE

Técnico de
Investigacion

2. Solicitar disolucién
del grupo de
investigacion

El servicio de "Solicitar Disolucién del Grupo
de Investigacion” en la Universidad Estatal de
Milagro (UNEMI) brinda a los lideres o
miembros de grupos de investigacién la
oportunidad de gestionar la solicitud de
disolucién formal de un grupo de
investigacion existente en la institucion.

Reporte de seguimiento a los grupos de

: Y 5 dias habiles
investigacion
Informe de evaluacion de grupos de 5 dias habiles
investigacion
Informe de disolucion de grupos de 5 dias habiles

investigacidn

Técnico de
Investigacion
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3. Solicitar
actualizacion y/o fusion
del grupo de
investigacion

El servicio de "Solicitar Actualizacion y/o
Fusién del Grupo de Investigacion” en la
Universidad Estatal de Milagro (UNEMI)
proporciona a los lideres o0 miembros de
grupos de investigacion la posibilidad de
gestionar la solicitud de actualizar o fusionar
un grupo de investigacién existente en la
institucion.

Informe de la creacion, actualizacion, y/o
fusion del grupo de investigacion

7 dias habiles

Técnico de
Investigacion

4. Solicitar asesoria en
produccién cientifica

El servicio de "Solicitar Asesoria en
Produccion Cientifica” en la Universidad
Estatal de Milagro (UNEMI) brinda a los

investigadores, académicos y estudiantes la
oportunidad de gestionar la solicitud de
asesoramiento especializado para mejorar la
calidad y efectividad de sus trabajos
cientificos.

Documento que evidencie asesorias de
produccion cientifica

30 dias habiles

Técnico de
Investigacion

5. Solicitar Mediante este servicio el docente podra solicitar | pocumentos anuales de los resultados de Técnico de
Financiamiento para |el financiamiento de su articulo cientifico para su| financiamiento de los APC a los docentes 5 dias habiles Y
e ) o Investigacion
publicacion de articulos publicacion. UNEMI
Reporte de registro de articulos en SGA
Mediante este servicio los docentes podran | Reporte de registro de libro o capitulo de
6. Gestion de solicitar el registro y/o validacion de su libro 5 dias habiles Técnico de
produccion cientifica produccion cientifica en revista UNEMI o REPORTE DE REGISTRO DE Investigacion
externas PONENCIAS
REPORTE DE OBRAS DE RELEVANCIA
7. Solicitar Beca El servicio de "Solicitar Beca" en la Convocatoria para postulacion de las becas 5 dias habiles Técnico de

Universidad Estatal de Milagro (UNEMI)

ylo ayudas econdmicas

Investigacion
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brinda a los docentes la oportunidad de

gestionar la solicitud para obtener apoyo

financiero con el fin de cubrir parte o la

totalidad de los costos asociados con su
educacion.

Informe de factibilidad de otorgamiento de
becas y/o ayudas economicas (anexando
insumos)

10 dias habiles

Listado certificado de profesores
participantes en programas de formacién y
cursos de capacitacion en competencias de
investigacién

10 dias habiles

8. Solicitar desembolso

Mediante este servicio el docente podra
solicitar se realice el desembolso econémico
correspondiente a su beca aprobada para sus
estudios.

Informe de factibilidad de otorgamiento de
becas y/o ayudas econdmicas (anexando
insumos)

10 dias habiles

Técnico de
Investigacion

9. Solicitar asesoria en
temas de convocatorias

Mediante este servicio el docente podra

Técnico de

a proyectos de solicitar asesoria para la pfesep’tacién de Asesoria en proyectos de investigacion 1 dia habil Investigacion
investigacion proyectos de investigacion
10. Solicitar emision de
certificado de Mediante este servicio los usuarios podran " L -
L L Técnico de
participacion en solicitar la emision de un certificado de haber Certificado de participacion en proyecios 2 dias habiles

proyectos de
investigacion

participado en proyectos de investigacion

de investigacién

Investigacion
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Servicios ofrecidos por la Gestion de Investigacion a los usuarios con el perfil Externo:

TIEMPO

SERVICIO DESCRIPCION PRODUCTO DE LA ESTRUCTURA

1. Solicitar emision de

certificado de Mediante este servicio los usuarios podran Certificado de participacion en provectos
participacion en solicitar la emision de un certificado de haber de investigaci OF:] P proy
proyectos de participado en proyectos de investigacion g

investigacion

2 dias habiles

RESPONSABLE

Técnico de
Investigacion

Servicios ofrecidos por la Gestion de Investigacion a los usuarios con el perfil Estudiante:

TIEMPO

SERVICIO DESCRIPCION PRODUCTO DE LA ESTRUCTURA

1. Solicitar emision de
certificado de Mediante este servicio los usuarios podran

RESPONSABLE

c ifi icipacié L Técnico de
participacion en solicitar la emision de un certificado de haber gg?r:c:(tjio : Ceieé%artmlpamon en proyectos 2 dias habiles Invest:gacién
proyectos de participado en proyectos de investigacion g
investigacion
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4. NORMAS REGULADORES DE LOS SERVICIOS
REGLAMENTO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL POR PROCESQOS

5. HISTORICO DE CAMBIOS

Numero de libros publicados

Numero de proyectos de investigacion

EDICION \ FECHA \ MODIFICACIONES REALIZADAS
Primera ‘ 22/03/2024 | Documento inicial
6. INDICADORES DE CALIDAD
a. Numero de grupos de investigacion creados f.  Numero de ponencias registradas
b. Numero de asesorias cientificas ejecutadas g. Numero de eventos cientificos ejecutados
c.  NUmero de articulos cientificos publicados h.  Numero de docentes becados
d. i
e.

Numero de capitulos de libros publicados

7. FIRMAS DE RESPONSABILIDADES

S
Ing. Dario Nicolas Armijos Sagfiay
Asistente de Desarrollo Institucional 1

DIRECCION DE ASEGURAMIENTO
DE LA CALIDAD

Revisado por:

kT

Experto de Desarrollo Institucional

Aprobado por:

Mgs. Sonnia Valeria Zapatier Castro
Director/a de Aseguramiento de la Calidad

COORDINACION DE
INVESTIGACION

Aprobado por:

Coordinador/a de Investigacién
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