
Cdla. Universitaria Dr. Rómulo Minchala Murillo, 

km 1,5 vía Milagro - Virgen de Fátima 

rectorado@unemi.edu.ec 

 

www.unemi.edu.ec 
@UNEMIEcuador 

   

Memorando Nro. UNEMI-R-2024-1396-MEM 
Milagro, 04 de septiembre de 2024  

  

 

 

De mi consideración:  

En virtud de Memorando Nro. UNEMI – SITUEM-065-2024-MEM suscrito por el Sr. Nelson Bazurto Cortez 

Secretario General SITUEM, en el cual solicita vehículo para asistir a la ciudad de Manta; UNIVERSIDAD 

LAICA ELOY ALFARO DE MANABÍ, a CONGRESILLO NACIONAL; “POLÍTICA SINDICAL PROCEDIMIENTO 

PARLAMENTARIO Y DERECHOS SINDICALES”, los días miércoles 11; jueves 12 y viernes 13 de septiembre 

de 2024, éste despacho autoriza la asignación de un vehículo para los días antes mencionados y según 

solicitud de vehículo. 

 

Por lo expuesto, este despacho dispone: 

Al Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales:  

 Asignar vehículo institucional, conductor y gastos de movilización (peaje, combustible) con la 

finalidad de trasladar a la delegación seleccionada.  

 Planificar las horas suplementarias/extraordinarias al conductor asignado, si es pertinente; y, 

según detalle de las solicitudes de vehículo adjunta al presente comunicado. 

Al Director de Talento Humano: 

 Realizar y comunicar a la Dirección Financiera, el registro oportuno de novedades referente a 

horas suplementarias/extras. 

 Autorizar el permiso y verificar la salida y retorno de la delegación seleccionada.  

A la Directora Financiera: 

 Realizar el pago de horas suplementarias /extraordinarias al conductor asignado, y según reporte 

de novedades presentado por la Dirección de Talento Humano. 

 Realizar el pago de viáticos y gastos de movilización (peaje, combustible) con la finalidad de 

trasladar a la delegación seleccionada. 

 

PARA: Sr. Mgs. Edgar Adrián Muñiz Quezada 
Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales  

 

Sr. Mgs. José Arturo Guevara Sandoya. 
Director de Talento Humano 
 

Sra. Mgs. Gloria del Carmen García Zúñiga. 
Directora Financiera 

 

ASUNTO: Disposición: Autorización de vehículo para el traslado de personal para asistir a la ciudad 
de Manta; UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABÍ, a CONGRESILLO NACIONAL; 
“POLÍTICA SINDICAL PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y DERECHOS SINDICALES”, los 
días miércoles 11; jueves 12 y viernes 13 de septiembre de 2024. 
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 Realizar el pago de viáticos y a favor del personal detallado en memorando de referencia. 

 

Con sentimientos de distinguida consideración.  

 

 

Atentamente,  

Dr. Fabricio Guevara Viejó  
RECTOR  
Anexo: Documento Soporte. 
 
Copia:   Sra. Ing. Wendy Tatiana Merchán Muñoz  

                 Asistente de Servicios Generales 1 
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Memorando Nro. UNEMI – SITUEM-065-2024-MEM 
Milagro, 4 de septiembre de 2024 

 

Dr. Fabricio Guevara Viejó 

RECTOR DE LA UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 
Mgs. Adrián Muñiz Quezada 
DIRECTOR DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS GENERALES 

 

De mis Consideraciones: 

Solicito a usted de la manera más cordial se conceda permiso según el Art: 42 de la ley del código de Trabajo; 

CLÁSULA DÉCIMA OCTAVA en el Contrato Colectivo vigente, de los permisos con remuneración;  

Solicitud de Viáticos, CLÁUSULA VIGÉSIMO OCTAVO. - Viáticos  

A los siguientes representantes SITUEM: 

 

 Sr. Nelson Aníbal Bazurto Cortez; Secretario General 

 Sr. Marcelo Javier Sánchez Martínez; Secretario General (SUPLENTE) 

 Sr. Gilberto Adrián Méndez Tenesaca; Secretario De Finanzas 

 Sr. Wilson Leonardo Arcos Brito; Secretario de Relaciones Sociales, Deportes y Cultura 

 

Para asistir a la ciudad de Manta; UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABÍ, a CONGRESILLO 

NACIONAL; “POLÍTICA SINDICAL PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y DERECHOS 

SINDICALES”. Los días miércoles 11; jueves 12 y viernes 13 de septiembre de 2024. 

 

De la misma manera solicitamos nos ayude con un vehículo para traslado de Representantes SITUEM antes 

mencionados 

 

En espera de su acogida favorable, me despido de usted agradecido por su pronta respuesta 

 

Muy Atentamente: 

 

 

 

      _________________________                 ____________________ 

                      Sr. Nelson Bazurto Cortez    Sr. Damián Cevallos Herrera 

       SECRETARIO GENERAL SITUEM                         SECRETARIO DE ACTAS Y COMUNICACIONES SITUEM 

Firmado electrónicamente por:

DAMIAN FERNANDO 
CEVALLOS HERRERA

Firmado electrónicamente por:

NELSON ANIBAL 
BAZURTO CORTEZ







UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 
DIRECCION DE MANTENIMIENTO MENORES Y SERVICIOS GENERALES 

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 
DIRECCION DE MANTENIMIENTO MENORES Y SERVICIOS GENERALES 

          

SOLICITUD DE VEHICULOS Nº-  185-2024                    
                                                                                                           

                Milagro, 04 de septiembre de 2024 

Señor 

DIRECTOR MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES 

Ciudad. - 

 

Mucho agradeceré ORDENAR se nos provea de UN VEHÍCULO para efectuar un viaje de conformidad con las siguientes 

especificaciones. 

 

 
 

 

 

 

Responsable de la Gira 

Nombre: Ing. Fabricio Guevara Viejo, PhD 
Rector 

 

Nota: En el caso de no haber disponibilidad, de estar mal elaborado la solicitud, y que no se justifique la salida; se procederá 

a llenar este espacio debidamente firmado por el Administrador General. 

Observación: 

___________________________________________________________________________________________________ 

FIRMA: ___________________ 

 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN 

 

TRANSPORTE INSTITUCIONAL    TRANSPORTE CONTRATADO 

 

Vehículo:  Marca:    Placa :  

Conductor:  C.I   

PERIODO AUTORIZADO DIAS Y HORARIOS AUTORIZADOS 

 

Fecha de Inicio:  
 

 

Fecha de Caducidad:  
 

 

         LABORABLES                         NO LABORABLES 

                                           

    H. SÁBADO     De____ Hasta ____ 

                                                            

                                            H.  DOMINGO De ____Hasta ____ 

HORARIO:            
De______ Hasta_______ 

                                

OBSERVACIONES: 

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________ 

     _______________________                           ____________________                                _________________ 
                     EXPERTO                                                                       DIRECTOR                                                                           CONDUCTOR 

         SERVICIOS GENERALES                                                    DE MANTENIMIENTO MENORES. 

. Fecha de Autorización: 

Destino del viaje: Milagro-Manta-Milagro 

Fecha de Salida: Miércoles 11 de septiembre de 2024 Fecha de Retorno: Viernes 13 de septiembre de 2024 

Hora de Salida : 05h00 Hora de Llegada : 20h00 

Finalidad y objetivo del viaje:   Traslado de  personal para asistir a la ciudad de Manta; UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO 
DE MANABÍ, a CONGRESILLO NACIONAL; “POLÍTICA SINDICAL PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y DERECHOS 
SINDICALES”, los días miércoles 11; jueves 12 y viernes 13 de septiembre de 2024. 

Tiempo aproximado que va a ser utilizado : 63 horas 

Número de personas que van a efectuar el viaje : 05 (incluido el chofer) 

Profesor o funcionario responsable de la gira: Ing. Fabricio Guevara Viejo, PhD 

Unidad Académica o Departamento solicitante: Rectorado. 

 

 

  

LUNES A VIERNES 



 
1.- Original: DIRECTOR FINANCIERO    2.- Copia: Administración General   3. Copia Conductor 



  

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 
 

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

Memorando Nro. UNEMI – SITUEM-065-2024-MEM 

FECHA DE SOLICITUD (9 de septiembre de 2024) 

VIÁTICOS  x MOVILIZACIONES 
 

SUBSISTENCIAS 
 

ALIMENTACIÓN 
  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES: 
SÁNCHEZ MARTÍNEZ MARCELO JAVIER 

PUESTO QUE OCUPA: 
JARDINERO 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MANTA - MANABÍ 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 

EL SERVIDOR 

DIRECCION DE MANTENIMIENTOS MENORES Y 

SERVICIOS GENERALES 
 

FECHA SALIDA 

(11 de septiembre de 2024) 

HORA SALIDA 

(05:00) 
FECHA LLEGADA 

(13 de septiembre de 2024) 

HORA LLEGADA 

(20:00) 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:  

Bazurto Cortéz Nelson Aníbal 

Sánchez Martínez Marcelo Javier 

Méndez Tenesaca Gilberto Adrián 

Arcos Brito Wilson Fernando 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

CONGRESILLO NACIONAL; “POLÍTICA SINDICAL, PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y 

DERECHOS SINDICALES 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE VEHICULO MILAGRO –  

MANTA - MILAGRO 
11 de septiembre 

de 2024 05:00 
13 de   

septiembre 
de 2024 

20:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

Banco del Pacífico 

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 

1048359335 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD SOLICITANTE 

 

 

Sr. Marcelo Javier Sánchez Martínez Mgs. Edgar Adrián Muñiz Quezada 

 
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser para su Autorización, con por lo 

menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
salvo el de que por necesidades institucionales la Nominadora 
autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 

corno la autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse 

dentro del término de 4 días de cumplido el servicio 

institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días 

de descanso obligatorio, con excepción de las Máximas 

Autoridades o de casos excepcionales debidamente Justificados 
por la Máxima Autoridad o su delegado. 

 

 

 

 

 
Mgs. José Arturo Guevara Sandoya 

 



Nº 150 -2024

Fecha:

al Interior Hasta:

Coeficiente: 0

Milagro ,

Nro. 

Dias
Cargo Viaticos Combustible Peaje

2 SUPERVISOR        160,00                     -              -   

2 JARDINERO        160,00 

2 JARDINERO        160,00 

2 AUXILIAR        160,00                     -              -   

2 Conductor        160,00               40,00      12,00 

800,00      40,00             12,00    

Observación

ELABORADO POR: APROBADO POR:

CPA. Luis Yagual Aguirre, Msc Ing. Henry Peñaherrera Veloz

Asistente técnico de contabilidad 2 Contador

TOTAL

De conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2024-2569-MEM en el cual se autoriza la participación viaticos y subsistencias a 

favor de los Señores Nelson Bazurto; Marcelo Sanchez; Gilberto Mendez; Wilson Arcos . Para asistir a la ciudad de Manta; 

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABÍ, a CONGRESILLO NACIONAL; “POLÍTICA SINDICAL 

PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y DERECHOS SINDICALES”. Los días miércoles 11; jueves 12 y viernes 13 de 

septiembre de 2024.

9 de septiembre de 2024

MARCELO SANCHEZ MARTINEZ

GILBERTO MENDEZ

Nombres y Apellidos

NELSON BAZURTO

WILSON ARCOS

EDUARDO MOSQUERA

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y MOVILIZACION 

Traslado al territorio de Manabi 11/9/2024

13/9/2024



01 Combustibles $40.00001 0910 002 7001 005000 000 530255

01 Tasas Generales Impuestos Contribuciones Permisos Licencias y 
Patentes

$12.00001 0910 001 0000 000000 000 570102

01 Viaticos y Subsistencias en el Interior $800.00001 0910 001 0000 000000 000 530303

DESCRIPCION:

SON:

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL 

$852.00

OCHOCIENTOS CINCUENTA Y DOS DOLARES

UNEMI-R-2024-2569-MEM: Por autorización de asignación de viáticos y gastos de movilización (combustible y peaje) a favor de los servidores de UNEMI y el 
conductor asignado para asistir a la ciudad de Manta; UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABÍ, a CONGRESILLO NACIONAL; ¿POLÍTICA SINDICAL 
PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y DERECHOS SINDICALES¿, los días 11; 12 y 13 de septiembre de 2024.

FECHA:

DATOS APROBACIÓN

APROBADO

09/09/2024

APROBADO:REGISTRADO:ESTADO

 Funcionario Responsable Director Financiero

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO FECHA DE  ELABORACIÓN

09 09 24

NO. CERTIFICACION

683

CLASE DE DOCUMENTO RESPALDOTIPO DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS 
DE GASTOS

COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS

Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

COM OGACLASE DE REGISTRO CLASE DE GASTO

CERTIFICACION  PRESUPUESTARIA
M O N T ODESCRIPCIONN. Prest ORGFTEUBGITEMACTPYSPPG



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS
Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viáticos (  x     ) Movilización (        )
Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )
Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )
Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 11/9/2024 13/9/2024  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN
1 Supervisor V. CERTIF160,00$        -$                  $                       -    $         160,00 
2 Jardinero V. CERTIF160,00$        -$                  $                       -    $         160,00 
3 Jardinero V. CERTIF160,00$        -$                  $                       -    $         160,00 
4 Auxiliar V. CERTIF160,00$         $         160,00 
5 Conductor V. CERTIF160,00$        -$                  $                       -    $         160,00 

SUMAN -$                 -$                     800,00$          

OBSERVACIONES

CPA. Luis Yagual Aguirre Lugar y fecha de emisión:
Asistente tecnico de contabilidad 2 Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Direccion Financiera

al

Nº 199-CONT-2024

El objetivo de la comisión:

De conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2024-2569-MEM en el cual se autoriza la participación viaticos y subsistencias a

favor de los Señores Nelson Bazurto; Marcelo Sanchez; Gilberto Mendez; Wilson Arcos . Para asistir a la ciudad de Manta;

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABÍ, a CONGRESILLO NACIONAL; “POLÍTICA SINDICAL PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y DERECHOS 

SINDICALES”. Los días miércoles 11; jueves 12 y viernes 13 de septiembre de 2024.

La actividad durará 2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS

VALOR A 

PAGAR

NELSON BAZURTO  $               -   

MARCELO SANCHEZ MARTINEZ  $               -   

GILBERTO MENDEZ  $               -   

09 de septiembre de 2024

WILSON ARCOS

EDUARDO MOSQUERA  $               -   
-$             

Anticipo de viaticos a Manabi

CONTROL PRESUPUESTARIO
PRESUPUESTO PARTIDA



 

N.-

Valor   $. 

BENEFICIARIO:
 

RUC/CEDULA:

CONCEPTO:

Doc. Fte: S/VIATIC # 199 CONT-2024

N. Rte,Fte.

 
Valor de la fact/ Otro Doc. $

TOTAL $
DEDUCCIONES

Retenciones fuente: $  

Retencion IVA $
Anticipos $

TOTAL DEDUCCIONES $
 

LIQUIDO A TRANSFERIR $

 

Fecha: Milagro

 

SECUENCIAL DE PAGO N.-

Fecha de Transferencia /        /

Elaborado Por:

CPA. Luis Yagual Aguirre

Asistente de Contabilidad 2

Observaciones:

0919089417

Anticipo de viaticos a Manabi del 11 al 13 de septiembre de 2024

Para particiar al evento “POLÍTICA SINDICAL PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y DERECHOS

SINDICALES"

LIQUIDACIÓN DEL DOCUMENTO.
160,00                             

160,00                          

-                                         

160,00                          

9 de septiembre de 2024

Autorizado Por:

Direccion Financiera

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

COMPROBANTES DE EGRESOS

181E 34437

160,00                                              

SANCHEZ MARTINEZ MARCELO JAVIER



N.-181 BCE-799

EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO VALOR LIQUIDO CUR PRES CUR CONT. FECHA  SOL. 

PAGO SEC. PAGO

34436 NELSON BAZURTO
Anticipo de viaticos a Manabi del 11 al 13 de 

septiembre de 2024
$160,00

34437 MARCELO SANCHEZ
Anticipo de viaticos a Manabi del 11 al 13 de 

septiembre de 2024
$160,00

34438 GILBERTO MENDEZ
Anticipo de viaticos a Manabi del 11 al 13 de 

septiembre de 2024
$160,00

34439 WILSON ARCOS
Anticipo de viaticos a Manabi del 11 al 13 de 

septiembre de 2024
$160,00

34440 EDUARDO MOSQUERA
Anticipo de viaticos a Manabi del 11 al 13 de 

septiembre de 2024
$160,00

Revisado y Autorizado Por:

CPA. Luis Yagual Aguirre Dirección Financiera Sección Presupuesto Sección Contabilidad

09-09-2024 Fecha:       /       / 2024

Transferido: Revisión Posterior

Sección Tesoreria Supervisión General

Fecha:      /      /  2024 Fecha:       /      / 2024 Fecha:       /      / 2024

Entregue Conforme: Recibi Conforme:

Fecha:       /      / 2024

Fecha:    /     /2024 Fecha:       /      / 2024

Archivo:

BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO

CUENTA UNICA DEL TESORO

9 de septiembre de 2024

Elaborado por: Disponibilidad: Devengado:



COMPROBANTE DE DISTRIBUCIÓN INTERNA DE FONDOS

181-0000-0000Entidad:

 2024Ejercicio:

 308No. Fondo Global:

No. Formulario Interno:  844
001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0919089417RUC/CI Responsable:

SANCHEZ MARTINEZ MARCELO JAVIERNombre Responsable:

 160.00Monto Fondo Global:

 160.00Monto Fondo Interno:

APROBADOEstado:

FAF - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS 

FISCALES

Clase de Fondo:

Descripción: MARCELO SANCHEZ, jardinero Rep 799 S/V 199 CE 34437 Ant de viáticos a Manabí  Participación 

evento POLITICA SINDICAL PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y DERECHOS SINDICALES del 11 al 

13 de septiembre según Memo Nro. UNEMI-R-2024-2569-MEM

S/V 199No. de Solicitud:

S/V 199No. de Doc. Aprobación:

 114772272No. de CUR Contable:

10/09/2024Fecha Solicitud:

10/09/2024Fecha Aprobación:

FAF

Clase de Fondo

001

Fuente

FRC

Clase de Registro

0919089417

RUC/CI Responsable

 114772272

No. CUR 

Contable

NO

Pagado

 160.00

Monto Aprobado

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACIÓN

TESORERIA

Cta. Monetaria

No. Transfer. No. Pago CUR

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Fecha de Pago



SON:

DESCRIPCION:

CIENTO SESENTA DOLARES

160.00160.00TOTAL COMPROBANTE  ==>

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON 
RECURSOS FISCALES No. de fondo : 308 No. de Entrada: 839

1 0.00160.0018100000000 0919089417 308 Anticipos de Viáticos Pasajes y Otros de Viaje 
Institucionales

112 15 1

2 160.000.0018100000000 0919089417 0 Fondos a Otorgarse - Administración Pública Central212 50 0

 FIRMA  FIRMA

DATOS APROBACIÓN

10/09/2024

DATOS SOLICITUD  PAGODATOS REGISTRO

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

FIRMA 
ELECTRONICA:

USUARIO:

FECHA:

USUARIO:

FECHA:

LYAGUALA2

10/09/2024

FNA6M3K4ZLRFJ
CG

LYAGUALA2

APROBADO

DATOS AUTORIDAD APR.

USUARIO:

FECHA:

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

FECHA DE  
ELABORACIÓN

10 09 2024

TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO

18100000000000308000839SOLICITUD DE CREACION DE FONDOCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE 
GASTOS

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO181

0000

0000

 No. Preliminar

 No. CUR

 No. Original

114772272

114772272

114772272Unid. Desc:

Unid. Ejecutora:

Institucion:

CONTABILIDAD

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Constitucion  Automatica de Fondo , de la entidad :181 - 0 Clase de fondo: [FAF] - ANTICIPOS DE 
VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 
308 No. de Entrada: 839

FRC

10 09 2024

FECHA DE APROBACIÓN

Area del 
Comprobante:

Beneficiario:

Tipo CUR:

Fuente 
Especifica

PAGINA No. 1DE 1

A F E C T A C I Ó N     C O N T A B L E

No HABERDEBEDESCRIPCIÓN DE CUENTASAUX-3AUX-2AUX-1SUB-2SUB-1CUENTA



SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS
Y GASTOS PARA MOVILIZACIÓN

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viáticos (  x     ) Movilización (        )
Pasaje aéreo (         ) Ayuda Económica (        )
Pasaje Terrestre (         ) Gastos Varios (        )
Inscripción (         ) para movilización de

vehículo

Del 11/9/2024 13/9/2024  

30% 70%

CONCEDIDO
VIATICO Y/O 

MOVILIZACIÓN
1 Supervisor V. CERTIF160,00$        48,00$              $              112,00  $         160,00 
2 Jardinero V. CERTIF160,00$        48,00$              $              112,00  $         160,00 
3 Jardinero V. CERTIF160,00$        48,00$              $              112,00  $         160,00 
4 Auxiliar V. CERTIF160,00$        48,00$              $              112,00  $         160,00 
5 Conductor V. CERTIF160,00$        48,00$              $              112,00  $         160,00 

SUMAN 240,00$           560,00$               800,00$          

OBSERVACIONES

CPA. Luis Yagual Aguirre Lugar y fecha de emisión:
Asistente tecnico de contabilidad 2 Milagro

Autorizo lo solicitado en base a la información anterior

Ing. Henry Peñaherrera Veloz
Contador

 $               -   

09 de septiembre de 2024

WILSON ARCOS

EDUARDO MOSQUERA  $               -   
-$             

Rendicion de anticipo de viaticos a Manabi

CONTROL PRESUPUESTARIO
PRESUPUESTO PARTIDA

NELSON BAZURTO  $               -   

MARCELO SANCHEZ MARTINEZ  $               -   

GILBERTO MENDEZ  $               -   

SECCIÓN CONTABILIDAD

LIQUIDACIÓN POR SUSTENTO / FACT

Nº NÓMINA CARGO V. CERTIF
GASTOS 

VARIOS

VALOR A 

PAGAR

al

Nº 199-CONT-2024

El objetivo de la comisión:

De conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2024-2569-MEM en el cual se autoriza la participación viaticos y subsistencias a

favor de los Señores Nelson Bazurto; Marcelo Sanchez; Gilberto Mendez; Wilson Arcos . Para asistir a la ciudad de Manta;

UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO DE MANABÍ, a CONGRESILLO NACIONAL; “POLÍTICA SINDICAL PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y DERECHOS 

SINDICALES”. Los días miércoles 11; jueves 12 y viernes 13 de septiembre de 2024.

La actividad durará 2 días responsabilizándome por recabar el informe de la actividad.



R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

1109202401131013838100120020020000004501250569818

11/09/2024 21:04:49

NORMAL

1310138381001

ZAMBRANO LOOR JESSICA VIVIANA

Barrio: CIUDADELA EL PALMAR Numero: S/N Manzana:
11

Barrio: CIUDADELA EL PALMAR Numero: S/N Manzana:
11

NO

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

SANCHEZ MARTINEZ MARCELO JAVIER

0919089417

11/09/2024

002-002-000000450No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN
PARRILADAS LA CASA DE SANTOS 2

Direccion: Milagro

Placa / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

15.00001 15.00 0.00CONSUMO DE ALIMENTOS1.00 0.000.00

Información Adicional

Email: sanchezmarcelo144@gmail.com

169904: Codigo artesano

Forma de pago Valor

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 15.00

15.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

15.00SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.00TOTAL DEVOLUCION IVA

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

15.00VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





R.U.C.:

FACTURA

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN

FECHA Y HORA DE
AUTORIZACIÓN:

CLAVE DE ACCESO

Dirección
Matriz:

Dirección
Sucursal:

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD

1209202401131013838100120020020000004567268621715

13/09/2024 17:56:17

NORMAL

1310138381001

ZAMBRANO LOOR JESSICA VIVIANA

Barrio: CIUDADELA EL PALMAR Numero: S/N Manzana:
11

Barrio: CIUDADELA EL PALMAR Numero: S/N Manzana:
11

NO

Razón Social / Nombres y Apellidos:

Identificación
Fecha Guía

SANCHEZ MARTINEZ MARCELO JAVIER

0919089417

12/09/2024

002-002-000000456No.

AMBIENTE:

EMISIÓN:

PRODUCCIÓN
PARRILADAS LA CASA DE SANTOS 2

Direccion: Milagro

Placa / Matrícula:

Cod.
Principal

Cantidad Subsidio
Precio Total

Descripción
Cod.

Auxiliar
DescuentoDetalle Adicional

Precio sin
Subsidio

Precio Unitario

15.00001 15.00 0.00CONSUMO DE ALIMENTOS1.00 0.000.00

Información Adicional

Email: sanchezmarcelo144@gmai.com

169904: Codigo artesano

Forma de pago Valor

01 - SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 15.00

15.00SUBTOTAL 0%

0.00SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

0.00SUBTOTAL EXENTO DE IVA

15.00SUBTOTAL SIN IMPUESTOS

0.00TOTAL DESCUENTO

0.00ICE

0.00TOTAL DEVOLUCION IVA

0.00IRBPNR

0.00PROPINA

15.00VALOR TOTAL

VALOR TOTAL SIN SUBSIDIO 0.00

AHORRO POR SUBSIDIO:
(Incluye IVA cuando corresponda)

0.00





REPRESENTACIÓN IMPRESA DOCUMENTO ELECTRÓNICO (RIDE)

REPRESENTACIÓN IMPRESA DOCUMENTO ELECTRÓNICO (RIDE)

34.7826 69.57

69.57

0

69.57

0.00

0.00

69.57

0.00

10.43

80.00

80.00

HERMIDA INTRIAGO CRISTHIAN ENRIQUE
R.U.C.: 1309661112001

F A C T U R A

004-002-000000834

HERMIDA INTRIAGO CRISTHIAN ENRIQUE Número de autorización:

Matriz MANABI / MANTA / TARQUI /
MALECON S/N Y 103

1309202401130966111200120040020000008340000083411

Suc.
(004)

MANABI / MANTA / TARQUI /
MALECON S/N Y 103

Fecha y hora de autorización: 2024-09-13 08:20:44

Ambiente: PRODUCCIÓN
Obligado a llevar contabilidad: NO Emisión: NORMAL
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE Clave de acceso:

1309202401130966111200120040020000008340000083411

Razón Social / Nombres y Apellidos: SANCHEZ MARTINEZ MARCELO JAVIER

RUC /CI: 0919089417 Fecha: Emisión: 13/09/2024

Dirección: MILAGRO

COD. DESCRIPCIÓN CANT. PRECIO SUBTOTAL

1 HOSPEDAJE 2 $ $

Información Adicional SUBTOTAL SIN DESCUENTO $

-Email: 
sanchezmarcelo144@gmail.com
-Observacion: 
HOSPEDAJE POR DOS NOCHES INGRESO 11-09-2024 SALIDA 13-09-2024
-Catastro:: 
CONTRIBUYENTE REGIMEN RIMPE

DESCUENTO $

SUBTOTAL(IVA) $

SUBTOTAL(0%) $

SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA $

SUBTOTAL SIN IMPUESTO $

ICE $

IVA $

TOTAL $

Forma de pago:

SIN UTILIZACIÓN DEL SISTEMA FINANCIERO $



  
  

   

RUC.: 1768178520001

COMPROBANTE ELECTRÓNICO

AMBIENTE:PRODUCCION EMISIÓN:NORMAL

EMPRESA PUBLICA DE PRODUCCION Y DESARROLLO 
ESTRATEGICO DE LA UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO 
DE MANABI

FACTURA

EMPRESA PUBLICA DE PRODUCCION Y DESARROLLO 
ESTRATEGICO DE LA UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO 
DE MANABI

No. 001-004-25082

Dirección Matriz: CIUDADELA UNIVERSITARIA - VIA SAN 
MATEO
Teléfono: 052679600,
Correo: gerencia@ep-uleam.gob.ec

NÚMERO DE AUTORIZACIÓN
1209202401176817852000120010040000250825566778817
FECHA Y HORA DE AUTORIZACIÓN
2024-09-16 11:00:07

Sucursal: CLAVE DE ACCESO

SERVICIO DE RENTAS INTERNAS

1209202401176817852000120010040000250825566778817
CONTRIBUYENTE ESPECIAL : NO
Obligado a llevar contabilidad:SI

Fecha de Emisión: 2024-09-12 17:16:20 Guía Remisión:

Cliente: SANCHEZ MARTINEZ MARCELO JAVIER RUC/CI: 0919089417
Correo: sanchezmarcelo144@gmail.com Teléfono:
Dirección: MILAGRO

  
CÓDIGO CANTIDAD DESCRIPCIÓN PRECIO DESCUENTO TOTAL

745 1 CONSUMO DE ALIMENTOS 10.0000 0.0000 10.0000

SUBTOTAL 0.0000 10.0000

IMPUESTO TARIFA
BASE 

IMPONIBLE
IMPORTE

IVA 0% 0% 10.0000 0.00

IVA 15.00% 15.00% 0.0000 0.00

ICE 0.0000

TOTAL 10.00

Adicional:

Forma de Pago: DEPOSITO EN CUENTA CORRIENTE/AHORROS



 

 

 



 

 



Referencia : Solicitud / Viáticos # 199  C/E #  34437

VIATICOS 160,00 100%

COMPROBANTES DE 
VENTAS FECHA

-$                  
-$                  
-$                  
-$                  
-$                  
-$                  

002-002-000000450 11-sep-24 15,00$              
002-002-000000456 13-sep-24 15,00$              
001-004-25082 12-sep-24 10,00$              

004-002-000000834 13-sep-24 80,00$              

ELABORADO POR: APROBADO POR:

CPA. Luis Yagual Aguirre Ing. Henry Peñaherrera Veloz, Mgs.
ASISTENTE TECNICO DE 
CONTABILIDAD 2

CONTADOR GENERAL

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

USUARIO
CONSUMO VALOR DE 

FACTURA
VALOR QUE 

RECON0CE LA LEY

MARCELO SANCHEZ

Peaje 0,00

Combustible 0,00

Alimentacion

112,00

Hospedaje

 (A) Subtotal peaje y combustible -$                                                               
(B) Subtotal alimentacion y hospedaje - viaticos  $                                                        120,00 

(A+B) Total Peaje, combustible, alimentacion y hospedaje  $                                                        120,00 
Diferencia a devolver  $                                                                 -   



 
                              
                           UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
 

 
Nro. SOLICITUD DE SERVICIOS INSTITUCIONALES:  

Memorando Nro. UNEMI – SITUEM-065-
2024-MEM 

FECHA DE INFORME: 19 de septiembre de 2024 

  

 
 

DATOS GENERALES 
 

 
APELLIDOS - NOMBRES DE SERVIDORES: 

SÁNCHEZ MARTÍNEZ MARCELO JAVIER 

 
PUESTO: 

- JARDINERO 
  
 
LOCALIDAD DE LA COMISION: 

MANTA - MANABÍ 

 
NOMBRE DE LA UNIDAD/INSTITUCIÓN: 

- “UNIVERSIDAD LAICA ELOY ALFARO MANABÍ” 

  
 
SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:  
BAZURTO CORTÉZ NELSÓN ANÍBAL 
SÁNCHEZ MARTÍNEZ MARCELO JAVIER 
MÉNDEZ TENESACA GILBERTO ADRIÁN 
ARCOS BRITO WILSON FERNANDO 

 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

 
FECHA DE LA COMISIÓN:  

11, 12, 13 de septiembre de 2024 
 
INFORME 
 
ANTECEDENTES: 
La comitiva de SITUEM, viajó por una comisión de servicio hasta la ciudad de Manta, a la UNIVERSIDAD LAICA 
ELOY ALFARO MANABÍ para recibir charlas académicas con temas relacionados a jornadas de capacitación y 

actualización de derechos constitucionales, relacionados con el Sindicalismo. 
 
DESARROLLO DE LA COMISIÓN: 
 
Actividades realizadas por días: 
11 de septiembre; Ceremonia de Inauguración de las Jornadas de Capacitación “Política Sindical, Procedimientos 
Parlamentarios y Derechos Sindicales” 
Se realizaron mesas de trabajos para tratar los Temas de Capacitación. 
12 de septiembre; Realización de talleres con temas como el liderazgo y el trabajo en equipo 

Intervención de otros ponentes vía telemática en el área especializada 
13 de septiembre; El último día, se realizaron las evaluaciones del estudio de diferentes casos presentados; 
Ceremonia de Clausura y recibimiento de los respectivos Certificados. 
  
CONCLUSIÓN: 

La participación que tuvimos en el lapso de las capacitaciones ya mencionadas han sido altamente gratificante y 
beneficiosa que nos ha permitido a los comisionados, actualizarnos en los conocimientos adquiridos. 
 
RECOMENDACIÓN Y OBSERVACIONES: 

Le exhortamos a nuestras distinguidas Autoridades, para que nos brinde la oportunidad de participación en las futuras 
capacitaciones en beneficio de todos quienes somos Directivos y representantes de Código de Trabajo UNEMI. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA  
NOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en la 
Comisión, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 
del cumplimiento de la licencia según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

FECHA 
11 de 

septiembre 
13 de 

septiembre 

HORA 05:00 20:00 

Hora Inicio de labores el día de retorno 0 

TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA 

 
TIPO DE TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, otros) 

 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA FECHA  HORA FECHA  HORA  

Terrestre Vehículo Milagro - Manta 
11 de 
septiembre 

05:00 
11 de 
septiembre 

10:00 

Terrestre Vehículo Manta - Milagro 
13 de 
septiembre 

14:00 
13 de 
septiembre 

20:00 

 
NOTA: En caso de haber utilizado transporte público aéreo o terrestre, se deberá adjuntar obligatoriamente los pasajes a bordo o boletos, de 
acuerdo a lo que establece el artículo 19 del Reglamento para pago de Viáticos, Subsistencias y Movilización. 

 

 
 

DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA 

 
FECHA RUC PROVEEDOR 

N° COMPROBANTE 
DE VENTA TIPO/GASTO VALOR $ 

11- septiembre- 2024 1310138381001 Jessica Zambrano 0450 ALIMENTACIÓN 15,00 

12- septiembre- 2024 1768178520001 
EMPRESA PÚBLICA DE PRODUCCIÓN 
Y DESARROLLO ESTRATÉGICO  5082 ALIMENTACIÓN 10,00 

12- septiembre- 2024 1310138381001 Jessica Zambrano 0456 ALIMENTACIÓN 15,00 

13- septiembre- 2024 1309661112001 Cristian Hermida 0834 HOSPEDAJE 80,00 

                                                     TOTAL                                                                                                                  $ 120.00 

 

 
OBSERVACIONES 

 
FIRMA DE SERVIDORES COMISIONADOS: 
 
 
 
 
 
________________________________________________ 

   NOMBRE: Sr. Marcelo Javier Sánchez Martínez 

 
 
 
NOTA: El presente informe deberá presentarse dentro del 
término máximo de 4 días de cumplida la licencia, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores pagados. Cuando 
la licencia sea superior al número de horas o días autorizados, 
se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado. 

 

 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

 
 

 
 
 

________________________________________________ 
NOMBRE: Mgtr. Edgar Adrián Muñiz Quezada 

 
 

 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
 
 

 
 
 

________________________________________________ 
NOMBRE: Mgtr. José Arturo Guevara Sandoya 

 

 



COMPROBANTE DE RENDICION DE FONDOS

181 - 0000 - 0000  UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGROEntidad:

 2024Ejercicio:

 308No. Fondo Global:

 844No. Formulario Interno:

001 - VIATICOS AL INTERIORUnidad Gastadora:

0919089417RUC/CI Responsable:

SANCHEZ MARTINEZ MARCELO JAVIERNombre Responsable:

 160,00Monto Fondo Interno:

RENDICION

 160,00Monto Rendido:

 160,00Monto Líquido:

 954No. Entrada Rendición:

FAF-ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE CORRIENTES CON RECURSOS FISCALES

MARCELO SANCHEZ, jardinero Rep 799 S/V 199 CE 34437 Ant de viáticos a Manabí  

Participación evento POLITICA SINDICAL PROCEDIMIENTO PARLAMENTARIO Y 

DERECHOS SINDICALES del 11 al 13 de septiembre según Memo Nro. 

UNEMI-R-2024-2569-MEM rendicionAPROBADO

Clase de Fondo:

Descripción:

Estado:

S/V 199

UNEMI-R-2024-2569-ME

26/9/2024   0:00:00

26/9/2024   0:00:00

No. Solicitud:

No. Documento Aprobación:

Fecha Solicitud:

Fecha Aprobación:

Clase de 

Fondo
Fuente

Clase de 

Registro

RUC/CI 

Responsable

No. CUR 

de Gastos

No. 

Consolidado

Monto

Rendido

Monto

Líquido

FAF 001 FRN 0919089417  8702  8.702  160,00  160,00

TESORERIA

Solicitud de Pago Fecha de Pago

FIRMA RESPONSABLE FIRMA AUTORIZACION



AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

8192

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

026 09 2024

No. CUR No. Original

8702 8702

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

01 00 000 001 530303 0910 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:181-0-0 No de fondo: 308 No Entrada: 839

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
26/09/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

8192

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

181 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

0000

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

026 09 2024

No. CUR No. Original

8702 8702

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968533430001 UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

DEVRPA RTO

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
26/09/2024

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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