UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM |-DM SG-2024-0580-M EM

Milagro, 06 de septiembre de 2024

PARA: Sr. Dr. Jorge Fabricio Guevara Viej6
Rector

ASUNTO: Solicitud de asignacién de vidticos y movilizacion para realizar la
legalizacién de cambio de propietario del vehiculo KIA Carens de placa
PCI-2127 en la ciudad de Quito

De mi consideracion:

En base al Memorando Nro. UNEMI-R-2024-2521-MEM, donde se autoriza la compra
de los pasajes aéreos realizar la legalizacion de cambio de propietario del vehiculo KIA
Carens de placa PCI-2127 a nombre de nuestra institucion, Solicito a usted amablemente
se autorice y se disponga a quien corresponda gestionar vidticos para la Abg. Gisella
Gonzabay y el suscrito Ing. Edgar Muiiiz los dias 12 y 13 de septiembre del presente aiio
en la ciudad de Quito y el traslado de un vehiculo hacia el aeropuerto en el siguiente
horario:

12 septiembre 2024 traslado al aeropuerto a las 06h00 y retorno el 13 de septiembre 2024
a las 17h00.

Se adjunta las solicitudes de vehiculo.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Mgs. Edgar Adrian Muiiz Quezada
DIRECTOR DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS GENERALES

Anexos:
- solicitud_de_vehlculos_13_septiembre_-signed.pdf
- solicitud_de_vehlculos-12_septiembre-signed.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Henry Luis Pefaherrera Veloz
Contador General

Sra. Mgs. Gloria del Carmen Garcia Zuifiiga
Directora Financiera

v Ei rmado el ect

S EIGAR ADRI AN VUNI Z
E SUEZADA

H Cdla. Universitaria Dr. Rémulo Minchala Murillo, WWW,unemI_ed u.ecC @UNEMIEcuador
km 1,5 via Milagro - Virgen de Fatima ] (v llin|
rectorado@unemi.edu.ec
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE VEHICULOS No- 49-2024

Milagro, 6 de septiembre 2024
Sefior
DIRECTOR MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
Ciudad. -

Mucho agradeceré ORDENAR se nos provea de UN VEHICULO para efectuar un viaje de conformidad con las siguientes
especificaciones.

Destino del viaje: Milagro-Guayaquil

Fecha de Salida: 13 de septiembre 2024 Fecha de Retorno: 13 de septiembre 2024

Hora de Salida : 16h30 Hora de Llegada : 20h00

Finalidad y objetivo del viaje: Traslado al aeropuerto para realizar la legalizacién de cambio de propietario del
vehiculo KIA Carens de placa PCI-2127 a nombre de nuestra institucion en la ciudad de Quito.

Tiempo aproximado que va a ser utilizado : 1 dias

NuUmero de personas que van a efectuar el viaje : 2 (incluido el chofer)

Profesor o funcionario responsable de la gira: Ing. Adrian Mufiiz Quezada

Unidad Académica o Departamento solicitante: DIRECTOR DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS
GENERALES

A EDGAR ADRIAN N z
= QUEZADA

DIRECTOR DEL DEPARTAMENTO / AREA

Nombre: Ing. Adrian Mufiiz Quezada
DIRECTOR DE MANTENIMIENTO MENORES

Nota: En el caso de no haber disponibilidad, de estar mal elaborado la solicitud, y que no se justifique la salida; se procedera
a llenar este espacio debidamente firmado por el Administrador General.

Observacion:
FIRMA:
ORDEN DE MOVILIZACION
TRANSPORTE INSTITUCIONAL I:l TRANSPORTE CONTRATADO [ ]
Vehiculo: | Marca: | Placa:
Conductor: | C.
PERIODO AUTORIZADO DIAS Y HORARIOS AUTORIZADOS
|:| LABORABLES [ ] NOLABORABLES
Fecha de Inicio: LUNES A VIERNES H.SABADO De  Hasta
Fecha de Caducidad: HORARIO: H. DOMINGODe__ Hasta___
De Hasta
OBSERVACIONES:
DIRECTOR CONDUCTOR EXPERTO DE SERVICIOS GENERALES

DIRECTOR DE MANTENIMIENTO MENORES
Y SERVICIOS GENERALES
Fecha de Autorizacion



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE VEHICULOS No- 48-2024

Milagro, 6 de septiembre 2024
Sefior
DIRECTOR MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
Ciudad. -

Mucho agradeceré ORDENAR se nos provea de UN VEHICULO para efectuar un viaje de conformidad con las siguientes
especificaciones.

Destino del viaje: Milagro-Guayaquil

Fecha de Salida: 12 de septiembre 2024 Fecha de Retorno: 12 de septiembre 2024

Hora de Salida : 06h00 Hora de Llegada : 09h00

Finalidad y objetivo del viaje: Traslado al aeropuerto para realizar la legalizacion de cambio de propietario del
vehiculo KIA Carens de placa PCI-2127 a nombre de nuestra institucion en la ciudad de Quito.

Tiempo aproximado que va a ser utilizado : 1 dias

NUmero de personas que van a efectuar el viaje : 2 (incluido el chofer)

Profesor o funcionario responsable de la gira: Ing. Adrian Mufiz Quezada

Unidad Académica o Departamento solicitante: DIRECTOR DE MANTENIMIENTOS MENORES Y SERVICIOS
GENERALES

LY EGAR ADRIAN WUNI Z
E QUEZADA
DIRECTOR DEL DHa] inHE/ENTO / AREA

Nombre: Ing. Adrian Mufiiz Quezada
DIRECTOR DE MANTENIMIENTO MENORES

Nota: En el caso de no haber disponibilidad, de estar mal elaborado la solicitud, y que no se justifique la salida; se procedera
a llenar este espacio debidamente firmado por el Administrador General.

Observacion:
FIRMA:
ORDEN DE MOVILIZACION
TRANSPORTE INSTITUCIONAL I:I TRANSPORTE CONTRATADO [ ]
Vehiculo: | Marca: | Placa:
Conductor: | C.
PERIODO AUTORIZADO DIAS Y HORARIOS AUTORIZADOS
|:| LABORABLES [l NOLABORABLES
Fecha de Inicio: LUNES A VIERNES H.SABADO De  Hasta
Fecha de Caducidad: HORARIO: H. DOMINGODe __ Hasta___
De Hasta
OBSERVACIONES:
DIRECTOR CONDUCTOR EXPERTO DE SERVICIOS GENERALES

DIRECTOR DE MANTENIMIENTO MENORES
Y SERVICIOS GENERALES
Fecha de Autorizacion



UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM | -R-2024-2605-M EM

Milagro, 09 de septiembre de 2024

PARA: Sr. Mgs. Edgar Adrian Muiliz Quezada
Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales

Sr. Mgs. José Arturo Guevara Sandoya
Director de Talento Humano

Sra. Mgs. Gloria del Carmen Garcia Zifiga
Directora Financiera

ASUNTO: Disposicion: Autorizacidn de solicitud de vehiculo, vidticos y movilizacién
para realizar la legalizacién de cambio de propietario del vehiculo KIA
Carens de placa PCI-2127 en la ciudad de Quito.

De mi consideracion:

En atencién a memorando Nro. UNEMI-DMSG-2024-0580-MEM suscrito por el Mgs.
Edgar Adrian Mufiiz Quezada Director de Mantenimientos Menores y Servicios
Generales, en el que solicita "(...)delegar a quien corresponda, se asigne vehiculo
institucional, que serd utilizado para traslado de los servidores para realizar la
legalizacion de cambio de propietario del vehiculo KIA Carens de placa PCI-2127 en la
ciudad de Quito”, detallado en la solicitud de vehiculo anexo".

Por lo expuesto, éste despacho dispone:

Al Director de Mantenimientos Menores y Servicios Generales:

® Asignar vehiculo institucional, conductor y gastos de movilizacién (peaje,
combustible) con la finalidad de trasladar a la delegacion seleccionada.

® Planificar las horas suplementarias/extras al conductor asignado si es pertinente, y
segtin detalle de las solicitudes de vehiculo adjunta al presente comunicado.

Al Director de Talento Humano:

® Realizar y comunicar a la Direccién Financiera, el registro oportuno de novedades
referente a horas suplementarias/extras.
® Verificar la salida y retorno de la delegacién seleccionada.

H Cdla. Universitaria Dr. Rémulo Minchala Murillo, WWW,unemI_ed u.ecC @UNEMIEcuador
km 1,5 via Milagro - Virgen de Fatima ] (v llin|
rectorado@unemi.edu.ec
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UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

Memorando Nro. UNEM | -R-2024-2605-M EM

Milagro, 09 de septiembre de 2024

A la Directora Financiera:

® Realizar el pago de horas suplementarias/ extras al conductor asignado, y segin
reporte de novedades presentado por la Direcciéon de Talento Humano.

® Realizar el pago de vidticos y movilizacion a favor de los servidores detallados en el
memorando de referencia.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Dr. Jorge Fabricio Guevara Viejo6
RECTOR

Referencias:
- UNEMI-DMSG-2024-0580-MEM

Anexos:
- solicitud_de_vehfculos_l3_septiembre_—signed.pdf
- solicitud_de_vehfculos—12_septiembre—signed.pdf
- unemi-dmsg-2024-0580-mem.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Christian Johnson Velasco Villavicencio
Experto de Servicios Generales

Sra. Ing. Wendy Tatiana Merchan Muiioz
Asistente de Servicios Generales 1

km/st
H cdla. Universitaria Dr. Rémulo Minchala Murillo, www.unemi.edu.ec @UNEMIEcuador
km 1,5 via Milagro - Virgen de Fatima H [willin]

rectorado@unemi.edu.ec
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UNEMI UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 002 E(!;:—((;QQODZE soLiciTub
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PESTO QU O
|AB. GUISELLA GONZABAY MEDINA
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUITO-ECUADOR DIRECCION JURIDICA
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
12-09-2024 08:13:00 13-09-2024 17:57:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Msc. Guisella Gonzabay, Directora Juridica
Msc. Adrian Mufiiz Quezada

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Legalizacion de vehiculo a través de Donacion ante la Notaria Publica de la ciudad de Quito

TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo, otros) TRANSPORTE
FECHA . FECHA HORA
dd-mmm-aaaa HORA hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
LATAM GYE-UIO
Aéreo 12-09-2024 08:13:00 12-09-2024 09:05:00
LATAM UIO-GYE
Aéreo 13-09-2024 17:00:00 13-09-2024 17:57:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PRODUBANCO AHORRO 12040652081
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Fi rmado el ectroni camente por:

J
FABRI Cl O
GUEVARA VI EJO

iUl SELT A" FERNANDA
GONZABAY MEDI NA

AB. GUISELLA GONZABAY MEDINA DR FABRICIO GUEVARA VIEIO
DIRECTORA JURIDICA.
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72

horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran
Firmado el ectr 6ni cament e_por insubsistentes

- OSE " ARTURS AJEvARA « Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias de
SANDOYA cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por

MGS. JOSE ARTURO GUEVARA SANDOYA la Maxima Autoridad o su Delegado.
DIRECTOR DE TALENTO HUMANO

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013



MNVESSIDAD ESTATAL DF MILAGRD

PRE PLANILLA DE VALORES PARA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA VIATICOS Y
MOVILIZACION

Ne° 151 2024
Traslado al territorio de Quito Fecha: 12/9/2024
al Interior Hasta: 13/9/2024
Coeficiente: 0
Milagro , 9 de septiembre de 2024
. Nro. |Viatico x
Nomb Apellid . .
ombres y Apellidos Cargo Dias |dia Total
DIRECTORA 1
GUISELLA GONZABAY 130,00 130,00
- DIRECTOR 1
EDGAR MUNIZ 130,00 130,00
TOTAL 260,00

Observacion

De conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2024-2605-MEM en el cual se autoriza la participacion viaticos
y subsistencias a favor de los servidores: Guisella Gonzabay y Edgar Mufiiz . Para realizar la legalizacion de

cambio de propietario del vehiculo KIA Carens de placa PCI-2127 en la ciudad de Quito del 12 al 13 de
septiembre de 2024.

APROBADO POR:
138t [a]

; ﬁrEm,\c“DREYIECI‘_'fj‘ z:énem e por
PENAHERRERA VELCQZ

CPA. Luis Yagual Aguirre, Msc
Asistente técnico de contabilidad 2

EL. o el
Ing. Henry Pefiaherrera Veloz
Contador




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Ejecutora:
684 09 09 24
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS

CLASEDEREGISTRO | COM CLASE DE GASTO OGA

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION

01 00 000 001 530303 0910 002 7001 0050 Viaticos y Subsistencias en el Interior
TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL

MONTO

$260.00

$260.00

SON: DOSCIENTOS SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:

UNEMI-R-2024-2605-MEM: Por autorizacién de asignacion de viaticos a favor de la delegacion de UNEMI Para realizar la legalizacién de cambio de propietario del

vehiculo KIA Carens de placa PCI-2127 en la ciudad de Quito del 12 al 13 de septiembre de 2024.

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

Uiy
i Ia—mido F‘E”;*L;E’lmme UVI\EN
I1LL
. S
FECHA: o A

09/09/2024

Director Financiero




FACTURA

No. 060-050-000335206

NUMERO DE AUTORIZACION
1209202401179207201800120600500003352064126153313
FECHA Y HORA DE 12/09/2024 00:00:00
AMBIENTE PRODUCCION

R.U.C.: 1792072018001 EMISION:  NORMAL

DELI INTERNACIONAL S.A. CLAVE DE ACCESO

Dir. Matriz: PICHINCHA / QUITO / INAQUITO / COREA 126 Y AV. AMAZONAS

Dir GUAYAS / GUAYAQUIL / AV. DE LAS AMERICAS Y SECUNDARIA

Contribuyente Especial Resolucion 1308

OBLIGADO A LLEVAR SI 1209202401179207201800120600500003352064 126153313
Razoén Social / Nombres y EDGAR ADRIAN MURNIZ RUC/Cl: 0917712127

Fecha Emision: 12/09/2024 Guia Remision:

Cod. Principal - Cod. Auxiliar Cant Descripcion Detalles Adicionales l.IJDr:iEtE;Ir?o Descuento  Precio Total
6967 1.0000 EXTRA SYRUP VAINILLA 0.9565 0.00 0.96
7456 2.0000 DESAYUNO TIGRILLO 7.3913 0.00 14.78

Informacién Adicional SUBTOTAL 15% 15.74

CORREO 1 adrian76muniz@gmail.com SUBTOTAL 0% 0.00

Gran Contribuyente  GRAN CONTRIBUYENTE MEDIANTE RESOLUCION NAC-GCFOIOC21-00001165-E
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 15.74
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 15% 2.36
PROPINA 0.00
VALOR TOTAL 18.10

Forma de Pago Valor Plazo Tiempo
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 18.10 0 DIAS

Pagina 1 del



TAC AND ROLL
RESCOMEX

Direccion

matriz: AV.REPUBLICA N35-182 Y SUECIA

Direccion

Sucursal: AV- Republica N35-182 y Suecia

Obligado a llevar Contabilidad : NO
Agente Retencion Resolucion.: 1

R.U.C.: 1792963532001 No. 001-600-000132647

FACTURA

NUMERO DE AUTORIZACION

1209202401179296353200120016000001326479815742613
Fecha y hora autorizacén: 2024-09-12T14:38:26-05:00

AMBIENTE.: Produccioén
AUTORIZADO
EMISION.: Normal

1209202401179296353200120016000001326479815742613

ESTADO.:

CLAVE DE ACCESO

Identificacién.: 0917712127

Razon Social
Nombres/Apellidos.:

MILAGRO

ADRIAN MUNIZ

Direccion.:

Cod.

Principal Cantidad

Cod. Auxiliar

Descripcion

Fecha Emisién.: 12/09/2024

Precio

Unitario Precio Total

Detalle Adicional Descuento

1087 QUEgg .MAIZ 1,000 QUESADILLA DE MAIZ PEQUENO 6.2609 0.00 6.26
1013 ,\CA';'\Q’X'SJ\’? 1,000 | CHAMOYA MARACUY ** 44783 0,00 4,48
SUBTOTAL 15% 10,74
FORMA DE PAGO VALOR
o1 SIN UTILIZACION DEL 1235 SUBTOTAL 0% 0
SISTEMA FINANCIERO ’ SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0
INFORMACION ADICIONAL SUBTOTAL EXENTO DE IVA 0
REGIMEN.: |GENERAL SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 10,74
Email.: |emunizg@unemi.edu.ec TOTAL DESCUENTO 0,00
Cajero.: |TAC ICE 0,00
FormaPagoSistema.: |[$12,35 - Efectivo IVA 15% 161
, HABNIS AzulSer S.A. - www.azulser.com - IRBPNR 0,00
SistemaFacturador.: 2022
PROPINA 0,00
VALOR TOTAL 12,35




hi

HOTEL
FINLANDIA

HOSFINTEL CIA .LTDA

HOTEL FINLANDIA

Hotel Finlandia

Direcciéon Matriz FINLANDIA 35-129 Y SUECIA

R.U.C.: 1792013828001
FACTURA
No. 001-003-000085879

NUMERO DE AUTORIZACION
1309202401179201382800120010030000858790008587911
FECHA Y HORA DE AUTORIZACION

13/09/2024 12:49:53
AMBIENTE
EMISION

Ambiente de Producciéon
NORMAL

CLAVE DE ACCESO

Obligado a llevar contabilidad: S| 1309202401179201382800120010030000858790008587911
AGENTE DE RETENCION:
Resoluciéon: NAC-DNCRASC20-00000001
Razén Social: EDGAR MUNIZ Fecha Emisién: 13/09/2024 12:48:13
Identificacién: 0917712127
Cod. Principal Cod. Auxiliar Cant Descripcion Detalle Adicional Precio Unitario Descuento Precio Total
GROUP_1 1 | ALOJAMIENTO 70.00 0.00 70.00
GROUP_3 1 | TASA DE TURISMO 1.50 0.00 1.50
SUBTOTAL 15% 70.00
Informacion Adicional SUBTOTAL 0%
MONEDA usb SUBTOTAL NO SUJETO IMPUESTO 1.50
CAJERO 5 SUBTOTAL EXENTO DE IVA
BILL NO 40854
FOLIO 14512656 SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 71.50
HUESPED EDGAR MURNIZ DESCUENTO .00
LLEGADA 2024-09-12 IVA 15% 1050
RESERVA 11619759 -
ROOM 106 10% Propina - TIP 7
SALIDA 2024-09-13 VALOR TOTAL 89.00
CASH 89
FORMA DE PAGO VALOR PLAZO TIEMPO
OTROS CON UTILIZACION DEL SISTEMA 89.00 0 Dias
FINANCIERO 20
Pag.1/1




A\fianca k{ A STAR ALLIANCE MEMBER 7.4 Antes de tu vu eIO

Muniz Quezada Edgar Adria AV 1662 E Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

m Registra tu equipaje

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

16:00 = 178

. Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de
Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefialada en las pantallas del aeropuerto.

UIQ couimo

Vie, 13 Sep |17:00
¥ QUITO MARISCAL

@ Llega al aeropuerto

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I | L
I Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para
vuelos nacionales.

0 Preséntate en la puerta de embarque

l GYE GUAYAQuIL

Vie, 13 Sep |17:57
GUAYAQUIL JOS

Recuerda que la puerta del avién cierra 20 minutos antes
del vuelo.

‘A Prestaatencion

TU TARIFA ES Basic CABG Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en
Equipaje de mano Equipaje de bodega avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.
SIYES OPC

Reserva: 335FME Operado por: AVIANCA ECU )

E-ticket: 547240251978402 Vendido por: CieINElc

Viajero frecuente: Status:

Informacién del equipaje Descarga Avianca App gratis

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar Disfruta todos los beneficios

tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del que nl_Jestra aplicacion tiene -
asiento delantero. para ti: \_  jHola,Carlos! @
POl e tu proeimo desting”
\/ Guarda tu pase de abordar Avss

Equipaje de mano

Puedes llevar liquidos, geles o v/ Revisa el estado de tu vuelo
aerosoles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una

bolsa transparente con autocierre.

\/ Compra y modifica tus viajes

« Mucho mas...

Equipaje de bodega

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inféormate en
avianca.com sobre la politica de equipaje para viajeros

Escanea el cddigo QR y ten la informacion que necesitas
frecuentes.

en la palma de tu mano.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberas pagar un costo
adicional.

[ ‘ E;F;ure J [k’ EE-:olgle Plav]




Avianca\_

A STAR ALLIANCE MEMEER r:l

Muniz Quezada Edgar Adria AV 1625

HORA EN SALA

07:13

GRUPO ASIENTO

F 30K

Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

GYE GUAYAQUIL

Jue, 12 Sep |08:13
¥ GUAYAQUIL JOSE

l UIQ ouito

Jue, 12 Sep |09:05
QUITO MARISCA

TU TARIFA ES Basic
Equipaje de mano
NO

Reserva: 335FME

E-ticket: 547240251978401
Viajero frecuente:

Equipaje de bodega
oPC
Operado por: AVIANCA ECU

Vendido por:
Status:

Informacion del equipaje

Articulo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portatil u otros objetos que se puedan acomodar debajo del

asiento delantero.

Equipaje de mano

Puedes llevar liquidos,

Equipaje de bodega

geles o
aerosoles en frascos que no superen
los 100 mililitros y empacarlos en una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158 cm, equivalente a la suma de las dimensiones exteriores
(alto, largo y ancho). Si eres socio LifeMiles, inféormate en
avianca.com sobre la politica de equipaje para viajeros

frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberas pagar un costo

adicional.

Antes de tu vuelo

E Revisa tus documentos

Verifica con tiempo los documentos obligatorios para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

m Registra tu equipaje

Llega anticipadamente al aeropuerto y haz el registro de
tu maleta. Si no lo tienes, dirigete a la sala de abordaje
sefialada en las pantallas del aeropuerto.
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! @ Llega al aeropuerto

I

I Preséntate en el aeropuerto con 3 horas de anticipacion
I para vuelos internacionales y con al menos 2 horas para
I vuelos nacionales.

I
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0 Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avién cierra 20 minutos antes
del vuelo.

‘A Prestaatencion

Mantente atento y consulta el estado de tu vuelo en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
gue nuestra aplicacion tiene -
iHola, Carles! §

1l es by prowims desting?

para ti: L
\/ Guarda tu pase de abordar
\/ Revisa el estado de tu vuelo
\/ Compra y modifica tus viajes

« Mucho mas...

Escanea el cddigo QR y ten la informacion que necesitas
en la palma de tu mano.

[ ‘ E;F;ure J [k’ EE-:olgle Plav]




I UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME:24 DE SEPTIEMBRE 2024

002

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE SERVIDORES: PUESTO:

EDGAR ADRIAN MUNIZ QUEZADA DIRE-CTOR DE MANTENIMIENTOS MENORES Y
SERVICIOS GENERALES

LOCALIDAD DE LA COMISION: NOMBRE DE LA UNIDAD/INSTITUCION:

QUITO AEKI-A S.A.

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION:
MGTR. GUISELLA GONZABAY MEDINA
MSC. ADRIAN MUNIZ QUEZADA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

FECHA DE LA COMISION: 12 Y 13 DE SEPTIEMBRE DE 2024

INFORME
ANTECEDENTES:
La Universidad Estatal de Milagro es legitima y Gnica propietaria del vehiculo que describo a continuacion:
PLACA: PCl2127
CHASIS: KNAHU811BE7000488
MOTOR: D4FDCH500103
MARCA: KIA
MODELO: CARENS 7PAS AC 1.7 4P 4X2 TA
CLASE: CAMIONETA
TIPO: FURGONETA
ANO DE FABRICACION: 2014
PAIS DE ORIGEN: COREA DEL SUR
COLOR: BLANCO
PRECIO: USD. 5.313,00

A través de la suscripcion de un contrato de donacion de fecha, 02 de noviembre de 2022, donde AEKIA S.A., dona a
favor de UNEMI.

DESARROLLO DE LA COMISION:

Actividades realizadas por dias:12 DE SEPTIEMBRE DE 2024

10HOO0 Arribo a la ciudad de Quito

11HOO Ingreso a las instalaciones de AEKIA S.A.

12H00 a 14H00 revision de insinuacion de donacién y documentos habilitantes
15h00 entrega de minuta para la debida legalizacion de la escritura publica

16H00 a 17H0O cierre de la insinuacion de donacién por parte de la notaria Nro.83




Actividades realizadas por dias:13 DE SEPTIEMBRE DE 2024

08HO0O0 revisién de documentacion para elaboracion de escritura de donacion
09h00 entrega de formulario en la Direccion del Consejo de la Judicatura para el respectivo sorteo.

10H00 12H00 recopilacion de habilitantes para el ingreso a la notaria respectiva

13HO00 a 14HO00 toma de firmas para la presentacién de peticion de donacion

16HO00 se realiza el sorteo respectivo y con esto la asignacion de la NOTARIA SEXAGESIMA QUINTA - PICHINCHA

- QUITO

Logros obtenidos:

Se legalizo la insinuacion de donacién por parte de AEKIA S.A. a Unemi como parte principal para la respectiva
legalizacion del vehiculo antes referido.
Se deja a través del Abogado Patrocinador, la minuta de donacién y parte de los habilitantes para el ingreso en la

notaria Sexagésima Quinta.

CONCLUSION:

Se ha dado cumplimiento con la gestion encomendada esto es realizar la legalizacién de la escritura publica de
insinuacion de donacién y con gran adelanto el ingreso de la minuta de donacién, para concluir con la documentacion
necesaria para la regularizacion del vehiculo dado en donacién.

RECOMENDACION Y OBSERVACIONES:
Continuar con el seguimiento del proceso final de donacion en la Notaria

FOTOGRAFIAS:

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
FECHA 12/09/2024 13/09/2024 NOTA: Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
HORA 08h13 20h30 en la Comision, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
Hora Inicio de labores el dia de ] habituales o del cumplimiento de la licencia segun sea el caso,
retorno 08:00 hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE UTILIZADO SALIDA LLEGADA
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DEL
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
otros)
Aéreo AVIANCA GYE-UIO 12/09/2024 | 08:13:00 | 12/09/2024 | 09:05:00
Aéreo AVIANCA UIO-GYE 13/09/2024 | 17:00:00 | 13/09/2024 | 17:57:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico aéreo o terrestre, se debera adjuntar obligatoriamente los pasajes
a bordo o boletos, de acuerdo a lo que establece el articulo 19 del Reglamento para pago de Viaticos, Subsistencias y

Movilizacion.




DETALLE DE COMPROBANTES DE VENTA

N° COMPROB DE
FECHA RUC PROVEEDOR VENTA TIPO/GASTO VALOR $
12/09/2024 1792013828001 HOSFINTEL CIA .LTDA 001-003-000085881 hospedaje $91.90
12/09/2024 1792072018001 DELI INTERNACIONAL S.A | 060-050-000335206 Desayuno $18.10
TAC AND ROLL
12/09/2024 1792963532001 RESCOMEX 001-600-000132647 Almuerzo $12.35
TOTAL $122.35

OBSERVACIONES

FIRMA DE SERVIDORES COMISIONADOS:

5 FEHano ﬁ\ecuom cla-KnNe Fm 1z
QUEZADA

ING. ADRIAN MUNIZ QUEZADA, MGS
DIRECTOR DE MANTENIMIENTOS MENORES Y

SERVICIOS GENERALES

NOTA: El presente informe debera presentarse dentro del
término maximo de 4 dias de cumplida la licencia, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores pagados.
Cuando la licencia sea superior al nimero de horas o dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizaciéon por escrito
de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

RECTOR

DIRECTOR DE TALENTO HUMANO




Referencia : Solicitud / Viaticos # 215 C/E # 34442

RESUMEN DE CONSUMOS MEDIANTE COMPROBANTES DE VENTAS

VIATICOS 130,00 100%
COMPROBANTES DE
VENTAS FECHA CONSUMO VALORDE [VALOR QUE RECONOCE
USUARIO FACTURA LA LEY
$ -
$ -
Peaje 5 - 0,00
$ -
¢ _
$ -
Combustible 0,00
060-050-000335206 12-sep-24 S 18,10
EDGAR MUNIZ 001-600-000132647 12-sep-24 S 12,35
Alimentacion
91,00
001-003-000085879 13-sep-24 S 89,00
Hospedaje
(A) Subtotal peaje y combustible $ -
(B) Subtotal alii ion y hospedaje - viaticos S 119,45
(A+B) Total Peaje, combustible, alimentacion y hospedaje S 119,45
Diferencia a devolver S -
ELABORADO POR: APROBADO POR:
SR
o U1 ANBRE™VABUAL A ——
R ACU G HENRY LU S

o

CPA. Luis Yagual Aguirre
ASISTENTE TECNICO DE
CONTABILIDAD 2

CONTADOR GENERAL

PENAHERRERA VELQZ

Pefiaherrera Veloz, Mgs.




Validez de comprobantes electrénicos

Através de esta funcionalidad usted podré identificar la validez de los comprabantes electrénicos autorizados.
Escoja una opeién

‘ 1209202401179207201800120600500003352064126 |

® clave de acceso / Nro.
autorizacién

© Archivo |[+ Buscar arcnivo |

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION:

Ee=— prm———
.

[ ] ‘DEUIH ERNACONALSA. | 1206202401 79207 01BN 20600 SIOMOSBS 0B 51551 12109202405

El{los) comprobante(s) consultade(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consuta no valida la informacién consignada en el documento nila existencia real de ls wransaccisn
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, rebajas iones falsas o o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta,
retencion o decumentos complementarios, para evitar el page de los tributos debidos serd sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Cédigo Tributario: articulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: articulo 298. Yy

Mostrar-Ocuftar Men;
7

Validez de comprobantes electrénicos

A través de esta funcion:
Escoja una opeién

lad usted podra identificar la validez de los comprobantes electronicos autorizados.

2092024011792 ] 326479815
® Clave de acceso / Nro. | 12092024071179296353200120016000001326479815 ‘

autorizacion

© Archivo |[+ Buscar arcnivo ‘

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCIGN:

B L e e

206353200 ‘azs'am X 120 702063532001 2001 600000132647081 5742613

El{los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por €l Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la infermacion consignada en el documento ni la existencia real de Ia transaccion.
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, rebajas lalsas ° © superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta,
retencion o documentos complementarios, para evitar el pago de los s debidos sera sancionado con pena privativa de libertad.
Base Legal: Codigo Tributario: articulo 17; Cumgu orgam:o Integral Penal: articulo 298. ™

Validez de comprobantes electrénicos

Através de esta funcionalidad usted podr,
Escoja una opeion

entificar la validez de los comprobantes electrénicos autorizados.

‘ 1309202401179201382800120010030000858790008 ‘

® Clave de acceso / N
autorizacién

|[+ Buscar archiv ‘

Lista de comprobantes AUTORIZADOS en Ambiente de PRODUCCION

m e m e e

13828001 008387911

cture

El{los) comprobante(s) consultado(s) es(son) AUTORIZADO(s) por el Servicio de Rentas Internas.
La presente consulta no valida la informacién consignada en el documento ni la existencia real de la transaccién.
Se recuerda que la inclusién de costos, gastos, i rebajas iones falsas o o superiores a las que procedan legalmente utilizando comprobantes de venta,
retencién o documentos complementarios, para evitar el pago de los tributes debidos serd sancionado con pena privativa de libertad.
rticulo 17; Cédigo Organico Integral Penal: articulo 298. F s |

Base Legal: Cédige Tributario:




UNIVERSIDAD

ESTATAL DE MILAGRO

UNEMI

Ervolacidn feadirica

SOLICITUD DE VIATICOS , PASAJES, AYUDAS ECONOMICAS N2 215-CONT-2024
Y GASTOS PARA MOVILIZACION

Unidad solicitante:
(Facultad o Departamento)

Viaticos (x ) Movilizacién ( )
Pasaje aéreo ( ) Ayuda Econdmica ( )
Pasaje Terrestre ( ) Gastos Varios ( )
Inscripcion ( ) para movilizacién de

vehiculo

El objetivo de la comision:

De conformidad al Memorando Nro. UNEMI-R-2024-2605-MEM en el cual se autoriza la participacion viaticos y subsistencias a favor de los
servidores: Guisella Gonzabay y Edgar Mufiiz . Para realizar la legalizacién de cambio de propietario del vehiculo KIA Carens de placa PCI-2127 en la
ciudad de Quito del 12 al 13 de septiembre de 2024.

La actividad durara 1 dia responsabilizindome por recabar el informe de la actividad.
Del | 12/9/2024] al [ 13/9/2024]

SECCION CONTABILIDAD

LIQUIDACION POR SUSTENTO / FACT
30% 70%
5 GASTOS VALOR A
Ne NOMINA CARGO V. CERTIF
CONCEDIDO VIATICO Y/O VARIOS PAGAR
MOVILIZACION
1 EDGAR MURNIZ Director v.[$ 130,00][$ - s -1 8 -|$ 130,00
SUMAN |$ - $ - $ - $ 130,00
OBSERVACIONES Reembolso de viaticos la ciudad de Quito
CONTROL PRESUPUESTARIO
PRESUPUESTO PARTIDA
LUI°s" ANBRE™ValUAL
! AGUI RRE
L@g “Yagual Aguirre Lugar y fecha de emision:
Asistente tecnico de contabilidad 2 Milagro 2 de octubre de 2024

Autorizo lo solicitado en base a la informacién anterior
D]

TP Fi rimdo_el ectroni canent e por
]

HENRY LU S
+» PENAHERRERA VELQZ

Contador




UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO
COMPROBANTES DE EGRESOS

N.- 181E 34442
Valor $. 130,00
BENEFICIARIO: MUNIZ QUEZADA EDGAR ADRIAN
RUC/CEDULA: 0917712127
CONCEPTO: Anticipo de viaticos a Quito del 12 al 13 de septiembre de 2024

Para realizar la legalizacién de cambio de propietario del vehiculo KIA Carens de placa PCI-2127

Doc. Fte: S/VIATIC # 215 CONT-2024
N. Rte,Fte.

LIQUIDACION DEL DOCUMENTO.

Valor de la fact/ Otro Doc. $ 130,00
TOTAL $ 130,00
DEDUCCIONES
Retenciones fuente: $
Retencion IVA $
Anticipos $
TOTAL DEDUCCIONES $ -
LIQUIDO A TRANSFERIR $ 130,00
Fecha: Milagro 2 de octubre de 2024
SECUENCIAL DE PAGO N.-
Fecha de Transferencia / /
Elaborado Por: Autorizado Por:
518 ANBRE ™Y AGUAL
AGUlI RRE e amﬁoGeElﬁx vﬁvtia:lner&)e por
L CHI Rl GUAYA BRI ONES
CPA. Luis Yagual Aguirre Ok
Asistente de Contabilidad 2 Direccion Financiera

Observaciones:
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BANCO CENTRAL DEL ECUADOR - M.E.F.
UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO - DEPARTAMENTO FINANCIERO

CUENTA UNICA DEL TESORO

N.-181 BCE-890

NE 2 de octubre de 2024
EGRESOS BENEFICIARIOS CONCEPTO VALOR LIQUIDO CUR PRES CUR CONT. FECHA SOL.
PAGO SEC. PAGO
o Anticipo de viaticos a Quito del 12 al 13 de
34442 Edgar Mufiz septiembre de 2024 $130,00
Elaborado por: Revisado y Autorizado Por: Disponibilidad: Devengado:
i rmado_el ect réni cament e por " Fi rmado el ect r 6ni canent e_por .
IS ANDRE YAGUAL ¢ mcl.el sct i carent e por AKATHER NE " GABRI ELA R LG g
I RRE NGE ZUVBA ALTAM RANO
E3%CH R GUATA BRI ONES Bt i PENAHERRERA VELGEZ
] =il = Fa i -
Di%coon inanciera Seccidn Presupuesto Seccién Contabilidad
02-10-2024 Fecha: / /2024 Fecha: / /2024 Fecha: / /2024
Transferido: IRevision Posterior Archivo:
Seccion Tesoreria Supervision General Entregue Conforme: Recibi Conforme:
JFecha: / / 2024 JFecha: / / 2024 Fecha: / / 2024 |Fecha: / /2024




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 181 | UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 02 010 2024 10484 10484
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS UNEMI-R-2024-2605-MEM 9947
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS | I I
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0917712127  |MUNIZ QUEZADA EDGAR ADRIAN
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0910 002 7001 0050 Viaticos y Subsistencias en el Interior 130.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 130.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 130.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 130.00
SON: CIENTO TREINTA DOLARES
DESCRIPCION: MUNIZ QUEZADA EDGAR ADRIAN: UNEMI-R-2024-2605-MEM, EG 34442, CP 727, SOL , BCE-890, V No 215-CONT-2024. Anticipo de

placa PCI-2127

viaticos a Quito del 12 al 13 de septiembre de 2024 Para realizar la legalizacién de cambio de propietario del vehiculo KIA Carens de

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO KAFLER] R EABRY £LA
13 ESduSIe\éKénlw_clanéréeEEraﬁ_E ZUVBA ALTAM RANO
FECHA: SNz Rz
02/10/2024
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 181 | UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 03 010 2024 10939 10484
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS UNEMI-R-2024-2605-MEM 9947
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS | I I
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0917712127  |MUNIZ QUEZADA EDGAR ADRIAN
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0910 002 7001 0050 Viaticos y Subsistencias en el Interior 130.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 130.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 130.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 130.00
SON: CIENTO TREINTA DOLARES
DESCRIPCION: MUNIZ QUEZADA EDGAR ADRIAN: UNEMI-R-2024-2605-MEM, EG 34442, CP 727, SOL , BCE-890, V No 215-CONT-2024. Anticipo de

placa PCI-2127

viaticos a Quito del 12 al 13 de septiembre de 2024 Para realizar la legalizacién de cambio de propietario del vehiculo KIA Carens de

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: EIECNIéEm VAR ELENA . EE“ﬁﬁi}E“Eggz‘ i/:;_OZ
. DI SPA" BOHORQUEZ
03/10/2024
F Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 181 | UNIVERSIDAD ESTATAL DE MILAGRO | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0000 Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 03 010 2024 10939 10484
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS UNEMI-R-2024-2605-MEM 09947
Clase de Clase de RPA RTO DBV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0917712127  |MUNIZ QUEZADA EDGAR ADRIAN
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ;
. e L
: JEBELINE VAR EL ENA Fahipdr
FECHA: #1SOCED| SPA’ BOHORQUE A TERAAT:
03/10/2024 ;
Funcionario Responsable Director Financiero
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